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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 
Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика и информационно 

– коммуникационные технологии» разработана на основе федерального 
государственного образовательного стандарта среднего профессионального 
образования (ФГОС СПО) по специальности 43.02.08 Сервис домашнего и 
коммунального хозяйства, утвержденного Приказом Минобрнауки России от 13 
марта 2018 года № 177 и на основании примерной основной образовательной 
программы (Уровень профессионального образования: Среднее профессиональное 
образование; Образовательная программа: программа подготовки специалистов 
среднего звена; специальность 43.02.08 Сервис домашнего и коммунального 
хозяйства; Форма обучения очная; Квалификация выпускника: Специалист по 
домашнему и коммунальному хозяйству, Регистрационный номер: 43.02.08-181228; 
Дата регистрации в реестре: 28/12/2018, http://reestrspo.ru/fgos/1202). 

Цель изучения дисциплины - подготовка грамотного специалиста, в полной 
мере владеющего современными методами обработки и обобщения информации, 
умеющего использовать новые технологии в процессе работы на предприятиях в 
сфере ЖКХ.  

Указанная дисциплина является практическим курсом обучения. 
Теоретическая часть состоит из вводных бесед преподавателя перед выполнением 
заданий на компьютере.  

Курс дисциплины «Информатика и информационно – коммуникационные 
технологии» рассчитан на 136 часов максимальной нагрузки, в том числе 8 часов – 
теоретические занятия, 88 часов – практические работы, 8 часов – индивидуальные 
консультации, 8 часов – промежуточная аттестация и 24 часа самостоятельной 
работы обучающихся.  

Всего  аудиторных часов  теоретического обучения 104 часа, из них 50 часов - 
практическая подготовка, проводимая в виде практических работ, лекций. 
Дополнительные часы способствуют формированию общих компетенции по 
использованию ИКТ в профессиональной деятельности, самоорганизации, 
саморегуляции, самоконтролю.  

Самостоятельная работа по данной дисциплине направлена как на 
закрепление полученных знаний и умений, так и на приобретение новых: 
- уметь набирать текст десятипальцевым методом; 
-  уметь создавать изображения в графическом редакторе (по выбору); 
- уметь создавать презентации по профессиональной тематике; 
- уметь использовать прикладные программы для расчета заработной платы, 
проведению основных расчетов с потребителями услуг; 
- знать основные понятия о сети Интернет; 
- знать основные понятия информационной безопасности. 

Индивидуальное консультирование направлено на учет индивидуальных 
запросов обучающихся: для студентов, обучающихся по индивидуальному 
учебному плану, требующих внимания при усвоении учебного материала и др. 

 
Вариативная часть по данной дисциплине составляет 30 часов согласована с 
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работодателями и распределена следующим образом: 
Наименование темы Количество 

часов 
теории 

Количество 
часов 

лабораторных   и 
практических 

занятий 

Самостоятельн
ая работа 

Индиви
дуальна

я 
консуль

тация 
Раздел 1 Общий состав и структура ПК. 
Программное обеспечение ПК. 

  2  

Тема 1.3. 
Информационные и коммуникационные 
технологии 

-2 - 2  

Раздел 2 Базовые системные программные 
продукты и пакеты прикладных программ в 
области профессиональной деятельности 

- - 16 6 

Тема 2.1 Технология обработки текстовой 
информации 

- - 4 2 

Тема 2.2 Технология обработки графической 
информации 

- - 2 4 - 

Тема 2.3 Компьютерные презентации   2  
Тема 2.4 Технологии обработки числовой 
информации в профессиональной деятельности 

 -4 6 3 

Тема 2.5 Пакеты прикладных программ в 
области профессиональной деятельности 

- -  1 

Раздел 3 Возможности использования 
информационных и телекоммуникационных 
технологий в профессиональной деятельности и 
информационная безопасность 

- - 6 2 

Тема 3.1 Компьютерные сети, сеть Интернет - -2 4 - 
Тема 3.2 Основы информационной и 
технической компьютерной безопасности 

- -2 2 2 

Промежуточная аттестация  8   
Итого: -2 - 10 24 8 

 
Промежуточная форма аттестации осуществляется в форме экзамена в третьем 

семестре. Контроль усвоения дисциплины рекомендуется проводить с применением 
различных форм текущего контроля: опросы, тестирование, контрольные работы, 
самостоятельные работы, презентации и т.п. 

Программа курса не исключает ее дальнейшее совершенствование с учетом 
постоянно растущих требований обучения. 
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1 ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

 
1.1 Область применения программы 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью образовательной 

программы среднего профессионального образования подготовки специалистов 
среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 43.02.08 Сервис 
домашнего и коммунального хозяйства. 

 
1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы:  
Учебная дисциплина ЕН.02 Информатика и информационно – 

коммуникационные технологии является обязательной частью математического и 
общего естественнонаучного учебного цикла основной образовательной программы 
в соответствии с ФГОС СПО по специальности 43.02.08 Сервис домашнего и 
коммунального хозяйства.  

 
1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины:  
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

- основные понятия автоматизированной обработки информации (З1);  
- общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных 
систем (З2);  
- базовые системные программные продукты в области профессиональной 
деятельности (З3); 
- состав, функции и возможности использования информационных и 
телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности (З4);  
- методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления 
информации (З5);  
- технологию освоения пакетов прикладных программ; мультимедийные 
технологии обработки и представления информации (З6); 
- основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности (З7) 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 
- пользоваться современными средствами связи и оргтехникой; обрабатывать 
текстовую и табличную информацию (У1); 
- пользоваться прикладным программным обеспечением в сфере 
профессиональной деятельности и владеть методами сбора, хранения и обработки 
информации (У2); 
- осуществлять поиск информации на компьютерных носителях, в локальных и 
глобальных информационных сетях (У3); 
- использовать в профессиональной деятельности различные виды 
программного обеспечения, применять компьютерные и телекоммуникационные 
средства (У4); 
- обеспечивать информационную безопасность (У5); 
- применять антивирусные средства защиты информации (У6); 
- осуществлять поиск необходимой информации (У7). 
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В результате освоения дисциплины обучающийся осваивает элементы 

компетенций: 
общих: 
ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 
ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 
ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие; 
ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами; 
ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального 
и культурного контекста; 

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, 
ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности; 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на 
государственном и иностранных языках. 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

и профессиональных компетенций: 
ПК 1.1 Создавать условия для комфортного проживания в домашней 

среде; 
ПК.1.2 Обеспечивать соблюдение правил санитарии и гигиены, 

эксплуатации имущества и оборудования собственников и нанимателей. 
ПК 2.1 Организовывать осмотр объектов жилищно-коммунального 

хозяйства для установления возможных причин возникновения дефектов и 
выработки мер по их устранению. 

ПК.2.2 Организовывать работу по устранению обнаруженных дефектов 
объектов жилищно-коммунального хозяйства. 

ПК 3.1 Осуществлять прием заявок от диспетчерской службы на 
устранение управляющей организацией аварий; 

ПК.4.1 Обеспечивать проведение регламентных работ по санитарному 
содержанию и профессиональной уборке объектов жилищно-коммунального 
хозяйства, благоустройству и озеленению прилегающей территории. 

ПК 4.2 Обеспечивать антитеррористическую безопасность и защиту 
чердаков, подвалов и технических подпольев от несанкционированного 
проникновения.  

ПК.5.1 Планировать услуги и работы по содержанию, ремонту и 
благоустройству объектов жилищно-коммунального хозяйства 

ПК.5.2 Осуществлять расчеты с собственниками и пользователями 
помещений за услуги и работы по содержанию и ремонту объектов жилищно- 
коммунального хозяйства 
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ПК.5.3 Осуществлять расчеты с подрядными и ресурсоснабжающими 
организациями 
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 
Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 136 
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  104 
в том числе:  
теоретические занятия 8 
практические занятия 88 
Индивидуальная консультация 8 
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 24 
в том числе:  
- отработка навыков печатания десятипальцевым методом 6 
- практические задания  6 

- подготовка доклада 2 
- анализ документации 6 
- создание презентаций 4 
Промежуточная аттестация в форме экзамена 6 
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика и информационно – коммуникационные 
технологии» 

№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

1 курс 1 семестр 
1,2 Введение.  Вводная лекция ОК 1-7, 9, 10,11 Цели, задачи и содержание дисциплины. Значение информационных 

технологий в профессиональной деятельности 
2 1 

Раздел 1 Общий состав и структура ПК. Программное обеспечение ПК. 
 Тема 1.1 

Устройство ПК.  
Программное 
обеспечение ПК. 
Классификация 
программного 
обеспечения 

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, У4, 
У1, З2 
 

Устройство ПК.  Программное обеспечение ПК. Классификация программного 
обеспечения 

 2 

3,4 Тема 1.1 
Устройство ПК.  
Программное 
обеспечение ПК. 
Классификация 
программного 
обеспечения 

Практическая 
работа №1 

ОК 1-7, 9, 10, У4, 
У1, З2 
 

Архитектура персонального компьютера. Состав и структура персональных 
ЭВМ и вычислительных систем. Характеристика основных устройств ПК 

2 2 

5,6 Тема 1.1 
Устройство ПК.  
Программное 
обеспечение ПК. 
Классификация 
программного 
обеспечения 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №2 

ОК 1-7, 9, 10, У4, 
У1, З2 
 

Основные комплектующие системного блока и их характеристики. 
Кодирование информации, единицы измерения информации. Структура 
хранения информации в ПК 

2 2 

 Тема 1.2. 
Операционные 
системы, виды 
операционных систем 
их основные 
характеристики и 
функции.  

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10 
У4, У1, З2 
 

Операционные системы, виды операционных систем их основные 
характеристики и функции 

 2 

7,8 Тема 1.2. Практическая ОК 1-7, 9, 10 Понятие операционной системы. Виды операционных систем. Функциональные 2 2 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

Операционные 
системы, виды 
операционных систем 
их основные 
характеристики и 
функции.  

работа №3 У4, У1, З2 
 

назначения операционных систем. Средства хранения и переноса информации 

 Тема 1.3. 
Информационные и 
коммуникационные 
технологии 

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10 
У4, У7, З5 

Основные понятия, классификация и структура автоматизированных 
информационных систем. Классификация информационных систем. Глобальная 
сеть Интернет. История создания Всемирная паутина. Поисковые системы 

 2 

9,10 Тема 1.3. 
Информационные и 
коммуникационные 
технологии 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №4 

ОК 1-7, 9, 10 
У4, У7, З5 

Основы работы в Глобальной сети Интернет. Работа с различными поисковыми 
системами. 

2 2 

11,12 Тема 1.3. 
Информационные и 
коммуникационные 
технологии 

Самостоятельная 
работа №1 

ОК 1-7, 9, 10 
У4, У7, У8,З5 

Отработка навыков печатания десятипальцевым методом 2 2 

Раздел 2 Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности 
 Тема 2.1 

Технология обработки 
текстовой информации 
 

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Текстовые редакторы как один из пакетов прикладного программного 
обеспечения, общие сведения о редактировании текстов. Основы 
конвертирования текстовых файлов 

 2 

 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой информации 
 

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Оформление страниц документов, формирование оглавлений. Расстановка 
колонтитулов, нумерация страниц, буквица. Шаблоны и стили оформления. 
Работа с таблицами и рисунками в тексте. Водяные знаки в тексте. Слияние 
документов. Издательские возможности редактора. 

 2 

13,14 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой информации 
 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №5 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS 
WORD. Создание структурированного документа. Основы конвертирования 
текстовых файлов. Оформление страниц документов, формирование 
оглавлений 

2 2 

15,16 Тема 2.1 
Технология обработки 

Самостоятельная 
работа №2 

ОК 1-7, 9, 10 
У4, У7, У8,З5 

Отработка навыков печатания десятипальцевым методом 2 2 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

текстовой информации 
17,18 Тема 2.1 

Технология обработки 
текстовой информации 
 

Практическая 
работа №6 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS 
WORD. Создание структурированного документа. Оформление страниц 
документов, формирование оглавлений 

2 2 

19,20 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой информации 
 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №7 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS 
WORD. Создание структурированного документа. Оформление страниц 
документов, формирование оглавлений. 

2 2 

21,22 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой информации 
 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №8 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS 
WORD. Создание структурированного документа. Расстановка колонтитулов, 
нумерация страниц, буквица 

2 2 

23,24 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой информации 
 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №9 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS 
WORD. Создание структурированного документа. Расстановка колонтитулов, 
нумерация страниц, буквица 

2 2 

25,26 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой 
информации 

Самостоятельная 
работа №3 

ОК 1-7, 9, 10 
У4, У7, У8,З5 

Отработка навыков печатания десятипальцевым методом 2 2 

27,28 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой информации 
 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №10 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS 
WORD. Создание структурированного документа. Шаблоны и стили 
оформления. Работа с таблицами и рисунками в тексте 

2 2 

29,30 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой информации 
 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS 
WORD. Создание структурированного документа. Водяные знаки в тексте. 
Урок подведения итогов. 

2 2 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

практической 
работы №11 

31,32 Индивидуальная 
консультация 

Групповая 
консультация 

 Индивидуальная консультация 2  

Индивидуальная консультация за счет промежуточной аттестации 2  
Итого за 1 семестр 34  

из них - самостоятельной работы 6  
практических работ 22  

теоретических занятий 2  
индивидуальных консультаций 2  

промежуточная аттестация 2  
1 курс 2 семестр   

№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

1,2 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой информации 
 

Практическая 
работа №12 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS 
WORD. Создание структурированного документа. Водяные знаки в тексте. 
Урок подведения итогов 

2 2 

3,4 Тема 2.1 
Технология обработки 
текстовой информации 
 

Практическая 
работа №13 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У8 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS 
WORD. Создание структурированного документа. Слияние документов. Стр. 
33-42 [2]. Издательские возможности редактора 

2 2 

5,6 Тема 2.2 
Технология обработки 
графической 
информации 

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Основы компьютерной графики. Форматы графических файлов. Способы 
получения графических изображений – рисование, оптический (сканирование). 
Растровые и векторные графические редакторы. Прикладные программы для 
обработки графической информации (Например: Microsoft Paint; Corel DRAW, 
Adobe Photoshop). 

2 2 

7,8 Тема 2.2 
Технология обработки 
графической 
информации 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №14 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Основы компьютерного дизайна в профессиональной деятельности.  Основы 
компьютерной графики. Форматы графических файлов 

2 2 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

9,10 Тема 2.2 
Технология обработки 
графической 
информации 

Практическая 
работа №15 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Основы компьютерного дизайна в профессиональной деятельности.  Основы 
компьютерной графики. Форматы графических файлов. 

2 2 

11,12 Тема 2.2 
Технология обработки 
графической 
информации 

Урок 
самостоятельной 
работы № 4 с 
применением 
дистанционных 
технологий 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Основы компьютерного дизайна в профессиональной деятельности.  Основы 
компьютерной графики. Форматы графических файлов. 

2 2 

13,14 Тема 2.2 
Технология обработки 
графической 
информации 

Практическая 
работа №16 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Основы компьютерного дизайна в профессиональной деятельности.  Основы 
компьютерной графики Способы получения графических изображений – 
рисование, оптический (сканирование). 

2 2 

15,16 Тема 2.2 
Технология обработки 
графической 
информации 

Урок 
самостоятельной 
работы № 5 с 
применением 
дистанционных 
технологий 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, У9,З3,З6 
 

Основы компьютерного дизайна в профессиональной деятельности. Основы 
компьютерной графики. Прикладные программы для обработки графической 
информации (Например: Microsoft Paint; Corel DRAW, Adobe Photoshop 

2 2 

17,18 Тема 2.2 
Технология обработки 
графической 
информации 

Практическая 
работа №17 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Основы компьютерного дизайна в профессиональной деятельности.  Основы 
компьютерной графики. Растровые и векторные графические редакторы 

2 2 

19,20 Тема 2.2 
Технология обработки 
графической 
информации 

Практическая 
работа №18 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Основы компьютерного дизайна в профессиональной деятельности.  Основы 
компьютерной графики. Прикладные программы для обработки графической 
информации (Например: Microsoft Paint; Corel DRAW, Adobe Photoshop) 

2 2 

 Тема 2.3 
Компьютерные 
презентации  

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У9 
 

Формы компьютерных презентаций. Графические объекты, таблицы, 
диаграммы как элементы презентаций 
 

  

21,22 Тема 2.3 
Компьютерные 
презентации  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №19 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У9 

Подготовка презентаций в программе Power Point. Использование Power Point 
для создания портфолио по профессии. Создание презентаций по современным 
трендам. Формы компьютерных презентаций.  

2 2 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

23,24 Тема 2.3 
Компьютерные 
презентации  

Практическая 
работа №20 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У9 

Подготовка презентаций в программе Power Point. Использование Power Point 
для создания портфолио по профессии. Создание презентаций по современным 
трендам. Графические объекты, таблицы и диаграммы как элементы 
презентации 

2 2 

25,26 Тема 2.3 
Компьютерные 
презентации  

Практическая 
работа №21 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У9 

Подготовка презентаций в программе Power Point. Использование Power Point 
для создания портфолио по профессии. Создание презентаций по современным 
трендам. Графические объекты, таблицы и диаграммы как элементы 
презентации. Урок подведения итогов 

2 2 

27,28 Тема 2.3 
Компьютерные 
презентации  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №22 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У9 

Подготовка презентаций в программе Power Point. Использование Power Point 
для создания портфолио по профессии. Создание презентаций по современным 
трендам. Общие операции со слайдами. 

2 2 

29,30 Тема 2.3 
Компьютерные 
презентации  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №23 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У9 

Подготовка презентаций в программе Power Point. Использование Power Point 
для создания портфолио по профессии. Создание презентаций по современным 
трендам. Выбор дизайна, анимация, эффекты, звуковое сопровождение 

2 2 

31,32 Тема 2.3 
Компьютерные 
презентации  

Урок 
самостоятельной 
работы № 6 с 
применением 
дистанционных 
технологий 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У9 

Подготовка доклада. Формы компьютерных презентаций. Графические 
объекты, таблицы и диаграммы как элементы презентации. Общие операции 
со слайдами. Выбор дизайна, анимация, эффекты, звуковое сопровождение 

2 2 

33,34 Тема 2.3 
Компьютерные 
презентации  

Практическая 
работа №24 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У9 

Подготовка презентаций в программе Power Point. Использование Power Point 
для создания портфолио по профессии. Создание презентаций по современным 
трендам. Выбор дизайна, анимация, эффекты, звуковое сопровождение 

2 2 

35,36 Тема 2.3 
Компьютерные 
презентации  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №25 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У9 

Подготовка презентаций в программе Power Point. Использование Power Point 
для создания портфолио по профессии. Создание презентаций заданию 
преподавателя (для портфолио обучающегося). 

2 2 

37,38 Тема 2.4 
Технологии обработки 

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 

Электронные таблицы, базы и банки данных, их назначение, использование в 
информационных системах профессионального назначения. Расчетные 

2 2 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

числовой информации 
в профессиональной 
деятельности  

 операции, статистические и математические функции. Решение задач линейной 
и разветвляющейся структуры в ЭТ. Связь листов таблицы. Построение 
макросов. Дополнительные возможности EXCEL. 

39,40 Тема 2.4 
Технологии обработки 
числовой информации 
в профессиональной 
деятельности  

Практическая 
работа №26 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Электронные таблицы Excel. Основные приемы работы с Excel. Ввод и 
редактирование элементарных формул. Вставка и редактирование 
элементарных функций. Электронные таблицы, базы и банки данных, их 
назначение, использование в информационных системах профессионального 
назначения 

2 2 

41,42 Тема 2.4 
Технологии обработки 
числовой информации 
в профессиональной 
деятельности  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №27 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Электронные таблицы Excel. Основные приемы работы с Excel. Ввод и 
редактирование элементарных формул. Вставка и редактирование 
элементарных функций. Расчетные операции, статистические и математические 
функции. Решение задач линейной и разветвляющейся структуры в ЭТ 

2 2 

43,44 Тема 2.4 
Технологии обработки 
числовой информации 
в профессиональной 
деятельности  

Практическая 
работа №28 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Электронные таблицы Excel. Основные приемы работы с Excel. Ввод и 
редактирование элементарных формул. Вставка и редактирование 
элементарных функций. Связь листов таблицы. Построение макросов. 
Дополнительные возможности EXCEL. 

2 2 

45,46 Тема 2.4 
Технологии обработки 
числовой информации 
в профессиональной 
деятельности  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №29 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Создание базы данных в ACCESS. Создание таблицы, запроса 2 2 

47,48 Тема 2.4 
Технологии обработки 
числовой информации 
в профессиональной 
деятельности  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №30 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Создание базы данных в ACCESS. Создание таблицы, запроса 2 2 

 Тема 2.5 
Пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной 
деятельности  
 

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У10 
 

Функциональное назначение прикладных программ. Способы формирования 
запросов при обращении к базе данных. Ввод, редактирование и хранение 
данных 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

49,50 Тема 2.5 
Пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной 
деятельности  
 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №31 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У10 
 

Функциональное назначение прикладных программ. Способы формирования 
запросов при обращении к базе данных. Ввод, редактирование и хранение 
данных. Работа по созданию клиентской базы 

2 2 

51,55 Тема 2.5 
Пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной 
деятельности  
 

Практическая 
работа №32 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У10 
 

Функциональное назначение прикладных программ. Способы формирования 
запросов при обращении к базе данных. Ввод, редактирование и хранение 
данных. Работа по созданию клиентской базы. Расчет прибыли, расхода, 
закупок. 

2 2 

53,54 Тема 2.5 
Пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной 
деятельности  
 

Практическая 
работа №33 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У10 
 

Функциональное назначение прикладных программ. Способы формирования 
запросов при обращении к базе данных. Ввод, редактирование и хранение 
данных. Работа по созданию клиентской базы. Расчет заработной платы 
сотрудников. Урок подведения итогов.  

2 2 

55 Индивидуальная 
консультация 

Групповая 
консультация 

 Индивидуальная консультация 1  

56,57 Тема 2.4 
Технологии обработки 
числовой информации 
в профессиональной 
деятельности  

Урок 
самостоятельной 
работы № 7 с 
применением 
дистанционных 
технологий 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Анализ документации.  Создание базы данных в ACCESS. Создание таблицы, 
запроса. Создание формы, отчета 

2 2 

58,59 Тема 2.4 
Технологии обработки 
числовой информации 
в профессиональной 
деятельности  

Урок 
самостоятельной 
работы № 8 с 
применением 
дистанционных 
технологий 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Анализ документации.  Создание базы данных в ACCESS. Создание таблицы, 
запроса. Создание формы, отчета 

2 2 

60,61 Тема 2.4 
Технологии обработки 
числовой информации 
в профессиональной 
деятельности  

Урок 
самостоятельной 
работы № 9 с 
применением 
дистанционных 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6 
 

Анализ документации.  Создание базы данных в ACCESS. Создание таблицы, 
запроса. Создание формы, отчета.  

2 2 



18 
 

№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

технологий 
62 Индивидуальная 

консультация 
Групповая 
консультация 

 Индивидуальная консультация 1  

63,64 Индивидуальная 
консультация 

Групповая 
консультация 

 Индивидуальная консультация 2  

Индивидуальная консультация за счет промежуточной аттестации 4  
    Итого за 2 семестр 68  
    из них - самостоятельной работы 12  
    практических работ 44  
    теоретических занятий 4  
    индивидуальных консультаций 4  
    промежуточная аттестация 4  

3 семестр 2 курс 
1,2 Тема 2.5 

Пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной 
деятельности  
 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №34 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У11 
 

Составление и получение отчетов о деятельности салона. Работа с базами 
данных клиентов. Создание коллажей и эскизов профессиональной 
направленности. Создание презентаций по профессиональной тематике. 

2 2 

3,4 Тема 2.5 
Пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной 
деятельности  
 

Практическая 
работа №35 

ОК 1-7, 9, 10, У1, 
У2, З3,З6,У11 
 

Составление и получение отчетов о деятельности салона. Работа с базами 
данных клиентов. Создание коллажей и эскизов профессиональной 
направленности. Создание презентаций по профессиональной тематике. 

2 2 

Раздел 3 Возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности и информационная безопасность 
5,6 Тема 3.1 

Компьютерные сети, 
сеть Интернет  

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З8 

Классификация сетей по масштабам, топологии, архитектуре и стандартам. 
Среда передачи данных. Типы компьютерных сетей. Эталонная модель OSI. 
Преимущества работы в локальной сети. 

2 2 

 Тема 3.1 
Компьютерные сети, 
сеть Интернет  

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З8 

Технология World Wide Web. Браузеры. Адресация ресурсов, навигация. 
Настройка Internet Explorer. Электронная почта и телеконференции 

  

 Тема 3.1 
Компьютерные сети, 
сеть Интернет  

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З8 

Мультимедиа технологии и электронная коммерция в Интернете. Основы языка 
гипертекстовой разметки документов. Форматирование текста и размещение 
графики. Гиперссылки, списки, формы. Инструментальные средства создания 
Web-страниц. Основы проектирования Web – страниц 

  

7,8 Тема 3.1 Практическая ОК 1-7, 9, 10, З5, Создание Web-страницы организации. Основы языка гипертекстовой разметки 2 2 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

Компьютерные сети, 
сеть Интернет  

подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №36 

У2-У4,З8 документов. 

9,10 Тема 3.1 
Компьютерные сети, 
сеть Интернет  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №37 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З8 

Создание Web-страницы организации. Форматирование текста и размещение 
графики. 

2 2 

11,12 Тема 3.1 
Компьютерные сети, 
сеть Интернет  

Урок 
самостоятельной 
работы № 10 с 
применением 
дистанционных 
технологий 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З8 

Создание презентаций по темам (по выбору): «Классификация сетей по 
масштабам, топологии, архитектуре и стандартам» «Среда передачи 
данных»; «Типы компьютерных сетей»; «Эталонная модель OSI. 
Преимущества работы в локальной сети»; «Технология World Wide Web. 
Браузеры. Адресация ресурсов, навигация»; «Настройка Internet Explorer»; 
«Электронная почта и телеконференции 

2 2 

13,14 

Тема 3.1 
Компьютерные сети, 
сеть Интернет  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №38 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З8 

Создание Web-страницы организации. Гиперссылки, списки, формы. 2 2 

15,16 Тема 3.1 
Компьютерные сети, 
сеть Интернет  

Урок 
самостоятельной 
работы № 11 с 
применением 
дистанционных 
технологий 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З8 

Создание Web-страницы организации 2 2 

17,18 

Тема 3.1 
Компьютерные сети, 
сеть Интернет  

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №39 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З8 

Создание Web-страницы организации. Инструментальные средства создания 
Web-страниц. 

2 2 

19,20 Тема 3.1 
Компьютерные сети, 

Практическая 
работа №40 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З8 

Создание Web-страницы организации. Инструментальные средства создания 
Web-страниц. 

2 2 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

сеть Интернет  
 Тема 3.2 

Основы 
информационной и 
технической 
компьютерной 
безопасности 

Лекция-
презентация 

ОК 1-7, 9, 10, З7, 
У5, У6,З9 
 

Информационная безопасность. Классификация средств защиты. Программно-
технический уровень защиты. Защита жесткого диска.  
Защита от компьютерных вирусов. Виды компьютерных вирусов Организация 
безопасной работы с компьютерной техникой 

  

21,22 Тема 3.2 
Основы 
информационной и 
технической 
компьютерной 
безопасности 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №41 

ОК 1-7, 9, 10, З7, 
У5, У6,З9 
 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой. Программно-
технический уровень защиты. Защита жесткого диска 

2 2 

23,24 Тема 3.2 
Основы 
информационной и 
технической 
компьютерной 
безопасности 

Практическая 
работа №42 

ОК 1-7, 9, 10, З7, 
У5, У6,З9 
 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой. Программно-
технический уровень защиты. Защита от компьютерных вирусов 

2 2 

25,26 Тема 3.2 
Основы 
информационной и 
технической 
компьютерной 
безопасности 

Урок 
самостоятельной 
работы № 12 с 
применением 
дистанционных 
технологий 

ОК 1-7, 9, 10, З5, 
У2-У4,З7,З9 

Создание презентации. Организация безопасной работы с компьютерной 
техникой. Информационная безопасность. Классификация средств защиты. 
Программно-технический уровень защиты 

2 2 

27,28 Тема 3.2 
Основы 
информационной и 
технической 
компьютерной 
безопасности 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №43 

ОК 1-7, 9, 10, З7, 
У5, У6,З9 
 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой. Программно-
технический уровень защиты. Защита от компьютерных вирусов 

2 2 

29,30 Тема 3.2 
Основы 
информационной и 
технической 
компьютерной 
безопасности 

Практическая 
подготовка, 
проводимая в 
виде 
практической 
работы №44 

ОК 1-7, 9, 10, З7, 
У5, У6,З9 
 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой. Программно-
технический уровень защиты. Защита от компьютерных вирусов. Урок 
подведения итогов. 

2 2 
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№ 
урока 

Наименование темы 
урока 

Вид занятия Формируемые 
знания и умения 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уровень 
усвоения 

31,32 Индивидуальная 
консультация 

Групповая 
консультация 

 Индивидуальная консультация 2  

Промежуточная аттестация в виде экзамена 6  
    Итого за 3 семестр 38  
    из них - самостоятельной работы 6  
    практических работ 22  
    теоретических занятий 2  
    индивидуальных консультаций 2  
    промежуточная аттестация 6  
    Итого по учебной дисциплине 140  
    из них - самостоятельной работы 24  
    практических работ 8  
    теоретических занятий 88  
    индивидуальных консультаций 8  
    промежуточная аттестация 12  
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
 

Реализация учебной дисциплины требует наличия лаборатории  
«Информатики и информационных технологий в профессиональной деятельности». 

Оборудование кабинета и рабочих мест лаборатории «Информатики и 
информационных технологий в профессиональной деятельности»: 

- Автоматизированные рабочие места на 12-15 обучающихся; 
- Автоматизированное рабочее место преподавателя; 
- Проектор и экран;  
- Программное обеспечение общего и профессионального назначения. 
 
3.2 Информационное обеспечение обучения 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, дополнительной литературы 
Основные источники: 
1. Информатика и информационно – коммутационные технологии (ИКТ): 

учеб. Пособие/Н.Г. Плотникова. – М.: РИОР: ИНФА-М, 2017. — 124 с.  
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в 

профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений среднего 
профессионального образования/ Е.В. Михеева -13-е изд., испр. –М.: Издательский 
центр «Академия», 2013 г.-256 с. 

 
Дополнительные источники: 
1. Информационные технологии в офисе: учеб. Пособие / – М.: 

«Академия», 2012. – 314 с.  
2. Л.Б. Левковец, Векторная графика CorelDraw – С-Пб: НИУ ИТОМО, 

2013. – 357 с. 
 
Интернет- источники: 
1. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике [Электронный 

ресурс] /Режим доступа: http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html. . (Дата обращения 
17.05.2021 г.) 

2. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) 
[Электронный ресурс] /Режим доступа: http://www.intuit.ru. . (Дата обращения 
17.05.2021 г.) 

3. Открытые системы: издания по информационным технологиям 
[Электронный ресурс] /Режим доступа: http://www.osp.ru. . (Дата обращения 
17.05.2021 г.) 

4. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной 
деятельности : учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. — М. : 
Издательство Юрайт, 2018. — 255 с. — (Серия : Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-00973-6. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/1AFA0FC3-
C1D5-4AD7-AA67-5375B13A415F. . (Дата обращения 17.05.2021 г.) 

5. Советов, Б. Я. Информационные технологии : учебник для СПО / Б. Я. 
Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 

http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html
http://www.intuit.ru/
http://www.osp.ru/
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2018. — 327 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
06399-8. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/E5577F47-8754-45EA-8E5F-
E8ECBC2E473D. (Дата обращения 17.05.2021 г.) 

6. Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 1 : учебник для СПО / В. В. 
Трофимов ; под ред. В. В. Трофимова. — 3-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство 
Юрайт, 2018. — 553 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-
534-02518-7. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/87EC2130-3EBB-45B7-
B195-1A9C561ED9D9. . (Дата обращения 17.05.2021 г.) 

8. Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 2 : учебник для СПО / В. В. 
Трофимов ; отв. ред. В. В. Трофимов. — 3-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство 
Юрайт, 2018. — 406 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-
534-02519-4. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/14FE5928-69CF-41EC-
A00B-3979EC8273C8. (Дата обращения 17.05.2021 г.) 

9. Ветитнев, А. М. Информационно-коммуникационные технологии в 
туризме : учебник для СПО / А. М. Ветитнев, В. В. Коваленко, В. В. Коваленко. — 
2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 340 с. — (Серия : 
Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08219-7. — Режим доступа : 
www.biblio-online.ru/book/9DBEB121-FFFF-4238-9201-047B648C8195.(Дата 
обращения 17.05.2021 г.) 

 
1.3 Организация образовательного процесса 
В ходе преподавания учебной дисциплины осуществляются межпредметные 

связи с профессиональными модулями: ПМ.01.Обеспечение работ по ведению 
домашнего хозяйства, ПМ.02. Организация проведения технических осмотров и 
подготовки к сезонной эксплуатации объектов жилищно-коммунального хозяйства; 
ПМ.03. Организация диспетчерского и аварийного обслуживания объектов 
жилищно-коммунального хозяйства; ПМ.04. Организация работ по санитарному 
содержанию, благоустройству общего имущества и прилегающей территории 
объектов жилищно-коммунального хозяйства; ПМ.05.Организация расчетов за 
услуги и работы по содержанию и ремонту объектов жилищно-коммунального 
хозяйства, а также с учебными дисциплинами: Основы бухгалтерского учета в 
жилищно-коммунальном хозяйстве. 

 
3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 
Педагогические работники получают дополнительное профессиональное 

образование по программам повышения квалификации, в том числе в форме 
стажировки в организациях, направление деятельности которых соответствует 
области профессиональной деятельности не реже 1 раза в 3 года с учетом 
расширения спектра профессиональных компетенций. 

http://www.biblio-online.ru/book/14FE5928-69CF-41EC-A00B-3979EC8273C8
http://www.biblio-online.ru/book/14FE5928-69CF-41EC-A00B-3979EC8273C8
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ  
ДИСЦИПЛИНЫ 

 Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 
осуществляется преподавателем в процессе проведения тестирования, а также 
выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 
 
Результаты обучения 
(освоенные умения, 
усвоенные знания) 

Критерии оценки Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

Знания: 
основных понятий 
автоматизированной 
обработки информации 
(З1)  
  

Без ошибок – 
«отлично», не более 2 
ошибок – «хорошо», 3-
4 незначительные 
ошибки – 
«удовлетворительно», 
более 4 ошибок – 
«неудовлетворительно» 

Экспертное наблюдение и оценивание 
выполнения практических работ; 
Тестирование; 
Экзамен. 
Текущий контроль при проведении: 
-письменного/устного опроса по темам 1.1, 
1.2, 1.3; 
-оценка результатов выполнения 
практических работ по темам  1.1, 1.2,1.3; 
- промежуточная аттестация в форме 
экзамена 

общего состава и 
структуры персональных 
компьютеров и 
вычислительных систем 
(З2) 

Текущий контроль при проведении: 
-письменного/устного опроса по темам 1.1, 
1.2, 1.3; 
-оценка результатов выполнения 
практических работ по темам  1.1, 1.2,1.3; 
- промежуточная аттестация в форме 
экзамена 

базовых системных 
программных продуктов 
в области 
профессиональной 
деятельности (З3) 

Текущий контроль при проведении: 
-письменного/устного опроса по темам 2.1, 
2.2, 2.3, 2.4, 2.5; 
-результаты выполнения самостоятельной 
работы  по темам 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5; 
-оценка результатов выполнения 
практических работ по темам  2.1, 2.2, 2.3, 
2.4, 2.5; 
- промежуточная аттестация в форме 
экзамена 

состава, функций и 
возможностей 
использования 
информационных и 
телекоммуникационных 
технологий в 
профессиональной 
деятельности (З4) 

Текущий контроль при проведении: 
-письменного/устного опроса по темам 2.1, 
2.2, 2.3, 2.4, 2.5; 
-результаты выполнения самостоятельной 
работы  по темам 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5; 
-оценка результатов выполнения 
практических работ по темам  2.1, 2.2, 2.3, 
2.4, 2.5; 
- промежуточная аттестация в форме 
экзамена 

методов и средств сбора, 
обработки, хранения, 
передачи и накопления 
информации (З5) 

Текущий контроль при проведении: 
-письменного/устного опроса по темам 3.1; 
-результаты выполнения самостоятельной 
работы  по теме 3.1; 
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 -оценка результатов выполнения 
практических работ по теме  3.1; 
- промежуточная аттестация в форме 
экзамена 

технологию освоения 
пакетов прикладных 
программ; 
мультимедийные 
технологии обработки и 
представления 
информации (З6) 

Текущий контроль при проведении: 
-письменного/устного опроса по темам 2.1, 
2.2, 2.3, 2.4, 2.5; 
-результаты выполнения самостоятельной 
работы  по 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5; 
-оценка результатов выполнения 
практических работ по темам  2.1, 2.2, 2.3, 
2.4, 2.5; 
- промежуточная аттестация в форме 
экзамена 

основных методов и 
приемов обеспечения 
информационной 
безопасности (З7) 

Текущий контроль при проведении: 
-письменного/устного опроса по темам 3.2; 
-результаты выполнения самостоятельной 
работы  по теме 3.2; 
 -оценка результатов выполнения 
практических работ по теме  3.2; 
- промежуточная аттестация в форме 
экзамена 

основные понятие о сети 
Интернет (З8) 

Текущий контроль при проведении: 
-результаты выполнения самостоятельной 
работы  по теме 3.1 

основные понятия 
информационной 
безопасности (З9). 

Текущий контроль при проведении: 
-результаты выполнения самостоятельной 
работы  по теме 3.2 

Умения: 
пользоваться 
современными 
средствами связи и 
оргтехникой; 
обрабатывать текстовую 
и табличную 
информацию (У1); 

Без ошибок – 
«отлично», не более 2 
ошибок – «хорошо», 3-
4 незначительные 
ошибки – 
«удовлетворительно», 
более 4 ошибок – 
«неудовлетворительно» 

Четкость и правильность ответов на 
вопросы; 
Логика изложения материала; 
Ясность и аргументированность 
изложения собственного мнения. 
Текущий контроль: 
- экспертная оценка демонстрируемых 
умений, выполняемых действий, защите 
отчетов по практическим занятиям по 
темам 1.1,1.2,1.3; 
Промежуточная аттестация: 
- экспертная оценка выполнения 
практических заданий на экзамене  

использовать технологии 
сбора, размещения, 
хранения, накопления, 
преобразования и 
передачи данных в 
профессионально 
ориентированных 
информационных 
системах (У2) 

Текущий контроль: 
- экспертная оценка демонстрируемых 
умений, выполняемых действий, защите 
отчетов по практическим занятиям по 
темам 1.1,1.2,1.3; 
- оценка заданий для самостоятельной 
работы по темам 1.1,1.2,1.3; 
Промежуточная аттестация: 
- экспертная оценка выполнения 
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осуществлять поиск 
информации на 
компьютерных 
носителях, в локальных и 
глобальных 
информационных сетях 
(У3) 

практических заданий на экзамене 

использовать в 
профессиональной 
деятельности различные 
виды программного 
обеспечения, применять 
компьютерные и 
телекоммуникационные 
средства (У4) 

Текущий контроль: 
- экспертная оценка демонстрируемых 
умений, выполняемых действий, защите 
отчетов по практическим занятиям по 
темам 2.1-2.5; 
- оценка заданий для самостоятельной 
работы по темам 2.1-2.5; 
Промежуточная аттестация: 
- экспертная оценка выполнения 
практических заданий на экзамене 

обеспечивать 
информационную 
безопасность (У5) 

Текущий контроль: 
- экспертная оценка демонстрируемых 
умений, выполняемых действий, защите 
отчетов по практическим занятиям по 
темам 3.2; 
- оценка заданий для самостоятельной 
работы по темам 3.2; 
Промежуточная аттестация: 
- экспертная оценка выполнения 
практических заданий на экзамене  

применять антивирусные 
средства защиты 
информации (У6) 

осуществлять поиск 
необходимой 
информации (У7) 

Текущий контроль: 
- экспертная оценка демонстрируемых 
умений, выполняемых действий, защите 
отчетов по практическим занятиям по 
темам 1.3; 
Промежуточная аттестация: 
- экспертная оценка выполнения 
практических заданий на экзамене  

набирать текст 
десятипальцевым 
методом (У8); 

- оценка заданий для самостоятельной 
работы по темам 2.1 

создавать изображения 
в графическом 
редакторе (по выбору) 
(У9); 

- оценка заданий для самостоятельной 
работы по темам 2.2 

создавать презентации 
по профессиональной 
тематике (У10);  

- оценка заданий для самостоятельной 
работы по темам 2.3 

использовать 
прикладные программы 
для расчета заработной 
платы, проведению 
основных расчетов с 
потребителями услуг 
(У11); 

- оценка заданий для самостоятельной 
работы по темам 2.5 
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Контроль формируемых профессиональных и общих компетенций 
 

Формируемые 
профессиональные и общие 
компетенции 

Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

ОК 01 Выбирать способы решения задач 
профессиональной деятельности 
применительно к различным контекстам; 

Анализ деятельности студентов при 
индивидуальной работе, контроль над знанием 
студентами специфических терминов дисциплины 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и 
интерпретацию информации, 
необходимой для выполнения задач 
профессиональной деятельности 

Проверка самостоятельной работы обучающихся 
по темам 1.1., 1.2,. Анализ результатов наблюдения 
(по заданным показателям) за деятельностью 
студентов в процессе выполнения ими учебных 
заданий по темам 2.1., 2.2  

ОК 03 Планировать и реализовывать 
собственное профессиональное и 
личностное развитие; 

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
студентов  при постановке проблемной  ситуации, 
или выборе алгоритма действий при решении 
учебной задачи, поставленной преподавателем. 

ОК 04 Работать в коллективе и команде, 
эффективно взаимодействовать с 
коллегами, руководством, клиентами; 

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
студентов  при постановке проблемной  ситуации, 
или выборе алгоритма действий при решении 
учебной задачи, поставленной преподавателем.  

ОК 05 Осуществлять устную и 
письменную коммуникацию на 
государственном языке Российской 
Федерации с учетом особенностей 
социального и культурного контекста; 

Контроль и анализ деятельности студентов по 
использованию различных источников информации, 
контроль и анализ деятельности студентов по 
выполнению практических заданий по теме 3.1 

ОК 06 Проявлять гражданско-
патриотическую позицию, 
демонстрировать осознанное поведение 
на основе традиционных 
общечеловеческих ценностей; 

Проверка самостоятельной работы обучающихся, 
Экспертная оценка результатов выполнения 
исследовательских работ по учебным элементам 
Анализ результатов наблюдения (по заданным 
показателям) за деятельностью  обучающихся в 
процессе выполнения ими учебных заданий 

ОК 07 Содействовать сохранению 
окружающей среды, ресурсосбережению, 
эффективно действовать в чрезвычайных 
ситуациях. 

Проверка самостоятельной работы обучающихся, 
Экспертная оценка результатов выполнения 
исследовательских работ по учебным элементам 
Анализ результатов наблюдения (по заданным 
показателям) за деятельностью  обучающихся в 
процессе выполнения ими учебных заданий 

ОК 09 Использовать информационные 
технологии в профессиональной 
деятельности; 

Контроль и анализ деятельности студентов по 
использованию различных источников информации, 
контроль и анализ деятельности студентов по 
выполнению практических заданий по темам 1.1- 
3.2, выполнению самостоятельной работы, 
выполнение заданий дифференцированного зачета 

ОК 10 Пользоваться профессиональной 
документацией на государственном и 
иностранных языках. 

Контроль и анализ деятельности студентов по 
выполнению практических заданий по теме 2.1, 2.2 

ОК 11 Использовать знания по 
финансовой грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в 
профессиональной сфере. 

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
студентов  при постановке проблемной  ситуации, 
или выборе алгоритма действий при решении 
учебной задачи, поставленной преподавателем. 

ПК 1.1. Создавать условия для 
комфортного проживания в домашней 

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
студентов  при постановке проблемной  ситуации, 
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Формируемые 
профессиональные и общие 
компетенции 

Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

среде; или выборе алгоритма действий при решении 
учебной задачи, поставленной преподавателем. 

ПК.1.2. Обеспечивать соблюдение правил 
санитарии и гигиены, эксплуатации 
имущества и оборудования 
собственников и нанимателей. 

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
студентов  при постановке проблемной  ситуации, 
или выборе алгоритма действий при решении 
учебной задачи, поставленной преподавателем. 

ПК 2.1. Организовывать осмотр объектов 
жилищно-коммунального хозяйства для 
установления возможных причин 
возникновения дефектов и выработки 
мер по их устранению. 

Контроль и анализ деятельности студентов по 
использованию различных источников информации 

ПК.2.2. Организовывать работу по 
устранению обнаруженных дефектов 
объектов жилищно-коммунального 
хозяйства. 

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
студентов  при постановке проблемной  ситуации, 
или выборе алгоритма действий при решении 
учебной задачи, поставленной преподавателем. 

ПК 3.1. Осуществлять прием заявок от 
диспетчерской службы на устранение 
управляющей организацией аварий; 

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
обучающихся  в малых группах при постановке 
проблемной  ситуации, или выборе алгоритма 
действий при решении учебной задачи, 
поставленной преподавателем 

ПК.4.1.Обеспечивать проведение 
регламентных работ по санитарному 
содержанию и профессиональной уборке 
объектов жилищно-коммунального 
хозяйства, благоустройству и озеленению 
прилегающей территории. 

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
обучающихся  в малых группах при постановке 
проблемной  ситуации, или выборе алгоритма 
действий при решении учебной задачи, 
поставленной преподавателем 

ПК 4.2.Обеспечивать 
антитеррористическую безопасность и 
защиту чердаков, подвалов и 
технических подпольев от 
несанкционированного проникновения.  

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
обучающихся  в малых группах при постановке 
проблемной  ситуации, или выборе алгоритма 
действий при решении учебной задачи, 
поставленной преподавателем 

ПК.5.1. Планировать услуги и работы по 
содержанию, ремонту и благоустройству 
объектов жилищно-коммунального 
хозяйства 

Анализ результатов наблюдения за деятельностью 
студентов  при постановке проблемной  ситуации, 
или выборе алгоритма действий при решении 
учебной задачи, поставленной преподавателем. 

ПК.5.2. Осуществлять расчеты с 
собственниками и пользователями 
помещений за услуги и работы по 
содержанию и ремонту объектов 
жилищно- коммунального хозяйства 

Контроль и анализ деятельности студентов по 
использованию различных источников информации 

ПК.5.3. Осуществлять расчеты с 
подрядными и ресурсоснабжающими 
организациями 

Контроль и анализ деятельности студентов по 
использованию различных источников информации 

 
 

5. ВОЗМОЖНОСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ПРОГРАММЫ В ДРУГИХ ОП 
Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика и информационно – 

коммуникационные технологии» может быть использована при реализации ПООП 
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по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский и учет, 38.02.04 Коммерция 
(по отраслям).  

 
 

Разработчик:   
ГБПОУ ИО «АПЭТ» преподаватель Л.А.Стогова 

место работы занимаемая должность инициалы, фамилия 
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