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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1. Положение о порядке и формах итоговой аттестации по 

дополнительным образовательным программам (далее – Положение) в 
Государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении 
Иркутской области «Ангарский промышленно – экономический техникум» (далее – 
Учреждении) устанавливает требования к организации учебного процесса по 
программам дополнительного образования в следующих аспектах: порядок и форма 
итоговой аттестации. 

2. Настоящее Положение разработано на основании: 
− Федерального закона № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 г. «Об образовании в 

Российской Федерации»; 
− Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 

июля 2013 г. № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»; 

− Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 
25 октября 2013 г. «Об утверждении примерной формы договора об образовании на 
обучение по дополнительным образовательным программам»; 

− Письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 
марта 2015 года N АК-820/06 «О направлении методических рекомендаций по 
итоговой аттестации слушателей»;  

− Устава ГБПОУ ИО «Ангарский промышленно – экономический 
техникум». 

3. ГБПОУ ИО «Ангарский промышленно – экономический техникум» 
имеет право на реализацию программ дополнительного образования в соответствии 
с лицензией. 

4. По итогам освоения программ дополнительного образования и успешно 
прошедшим итоговую аттестацию слушателям выдается документ об обучении или 
о квалификации.  

5. Итоговая аттестация может проводиться с использованием 
дистанционных образовательных технологий. 

 
II. Формы итоговой аттестации дополнительной общеобразовательной 

программы 
 

6. Освоение дополнительной общеобразовательной программы 
завершается без итоговой аттестации. 

 
III Порядок итоговой аттестации слушателей по программам дополнительного 

профессионального образования. 
 

6. Освоение дополнительных профессиональных образовательных 
программ завершается итоговой аттестацией слушателей.  
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7. Образовательной организацией в соответствии с дополнительной 
профессиональной программой (далее – ДПП) (при наличии в учебном плане 
программы) устанавливаются условия и сроки выполнения итоговых 
аттестационных работ, формы итоговой аттестации. 

8. Итоговая аттестация проводится в Учреждении или на территории 
заказчика (в случае организации выездного обучения). 

9. С целью оценки качества итоговых аттестационных работ на них могут 
быть получены рецензии, отзывы и др. 

10. По результатам итоговой аттестации издается локальный нормативный 
акт организации об отчислении слушателя и о выдаче документа о квалификации 
(удостоверения о повышении квалификации, диплома о профессиональной 
переподготовке). 

11. К итоговой аттестации допускается слушатель, не имеющий 
академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или 
индивидуальный учебный план по дополнительной профессиональной программе. 
Допуск выпускника к итоговой аттестации (в том числе, к повторной аттестации) 
оформляется приказом директора образовательной организации.  

12. Порядок проведения итоговых аттестационных испытаний доводится до 
слушателей при приеме на обучение по программам профессиональной 
переподготовки. 

 
Итоговая аттестация при реализации программ профессиональной 

переподготовки 
13.  Итоговая аттестация слушателей по программам профессиональной 

переподготовки может состоять из одного или нескольких аттестационных 
испытаний, например: итоговый экзамен и/или защита итоговой аттестационной 
работы. 

14. При сдаче итогового экзамена, выполнении итоговой аттестационной 
работы слушатели должны показать свою способность и умение, опираясь на 
полученные знания, сформированные умения, профессиональные компетенции, 
самостоятельно решать на современном уровне задачи своей профессиональной 
деятельности, профессионально излагать специальную информацию, 
аргументировать и защищать свою точку зрения. 

15. Тематика итоговых аттестационных работ определяется 
образовательной организацией. Слушателю предоставляется право выбора темы 
итоговой аттестационной работы или слушатель может предложить свою тему с 
обоснованием целесообразности ее разработки. Тематика итоговой работы может 
быть сформирована руководителями предприятий и организаций, направляющих 
слушателей на обучение, а также лицом, непосредственно работающим со 
слушателем (руководителем организации, отдела, цеха, мастером и т.п.). 

16. Для подготовки итоговой аттестационной работы слушателю из числа 
работников образовательной организации назначается руководитель и, при 
необходимости, консультанты. Закрепление за слушателями тем итоговых 
аттестационных работ, назначение руководителей и консультантов осуществляется 
приказом по организации. 
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17. Дата и время проведения итогового экзамена, защиты итоговой 
аттестационной работы по программам профессиональной переподготовки 
устанавливаются образовательной организацией по согласованию с председателями 
аттестационных комиссий, оформляется приказом по организации, и доводится до 
сведения всех членов аттестационной комиссии и выпускников не позднее, чем за 
30 дней до первого итогового аттестационного испытания.  

18. Аттестационная комиссия формируется для проведения итоговой 
аттестации по каждой программе профессиональной переподготовки, реализуемой 
организацией. 

19. Аттестационные комиссии по программам профессиональной 
переподготовки могут состоять из комиссий по видам итоговых аттестационных 
испытаний: итоговые аттестационные комиссии по приему итогового экзамена, 
итоговые аттестационные комиссии по приему защиты итоговых аттестационных 
работ. 

20. Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который 
организует и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, 
предъявляемых к слушателям. 

21. Председателем аттестационной комиссии по программе 
профессиональной переподготовки целесообразно определять лицо, не работающее 
в образовательной организации, как правило, из числа ведущих специалистов 
предприятий, организаций и учреждений, по профилю осваиваемой слушателями 
программы. 

22. Состав аттестационных комиссий по программе профессиональной 
переподготовки формируется из числа лиц, приглашаемых из сторонних 
организаций: специалистов предприятий, учреждений и организаций по профилю 
осваиваемой слушателями программы, ведущих преподавателей и научных 
работников других образовательных организаций, а также педагогических 
работников образовательной организации, реализующей данную ДПП. 

23. Председатель и составы итоговых аттестационных комиссий по 
программам профессиональной переподготовки утверждаются приказом по 
образовательной организации. 

24. Аттестационные комиссии руководствуются в своей деятельности 
учебно-методической документацией, разрабатываемой образовательной 
организацией самостоятельно на основе требований к содержанию ДПП. 

25. Защита итоговой аттестационной работы проводится на заседании 
аттестационной комиссии в соответствии с Программой проведения итоговых 
аттестационных испытаний, утвержденной образовательной организацией. 

26. Результаты защиты итоговых аттестационных работ и итоговых 
экзаменов, проводимых в устной или письменной форме, объявляются после 
оформления и подписания протоколов заседаний аттестационных комиссий. 

27. Заседания итоговых аттестационных комиссий оформляются 
протоколами (приложение 1, 2). В протокол заседания вносятся мнения членов 
аттестационной комиссии о представленной работе, уровне сформированности 
компетенций, умениях и знаниях, выявленных в процессе итогового 
аттестационного испытания, а также перечень заданных вопросов и характеристика 
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ответов на них. Ведется запись особых мнений. В протоколах отмечаются, какие 
недостатки в теоретической и практической подготовке имеются у слушателя. 

28. Протоколы заседаний итоговых аттестационных комиссий 
подписываются председателем аттестационной комиссии (в случае отсутствия 
председателя - его заместителем), секретарем итоговой аттестационной комиссии и 
хранятся в архиве образовательной организации согласно номенклатуре дел. 

29. Отчеты председателей о работе аттестационных комиссий вместе с 
рекомендациями по совершенствованию качества реализации программ 
профессиональной переподготовки представляются руководителю образовательной 
организации (приложение N 3). 

 
Итоговая аттестация при реализации программ повышения 

квалификации 
30. Реализация программ повышения квалификации завершается итоговой 

аттестацией в таких видах как междисциплинарный экзамен, экзамен, зачет, защита 
реферата, защита итоговой аттестационной работы (образовательной программы, 
пособия, методики, инновационного проекта и др.), защита расчетно-графической 
работы, защита проекта, тестирование, собеседование, опрос, круглый стол, деловая 
игра или других видах, предусмотренных ДПП. 

31. Решение по результатам проведения итоговой аттестации слушателей 
оформляется ведомостью (протоколом) по видам итоговой аттестации (приложение 
N 4,5). 

32. Порядок (положение) проведения итоговой аттестации определяется 
Программой проведения итоговых аттестационных испытаний, формирование и 
утверждение состава аттестационной комиссии по итогам освоения ДПП 
определяется образовательной организацией самостоятельно и утверждается 
приказом по организации.  

33. Для проведения итоговой аттестации по программам повышения 
квалификации также могут создаваться аттестационные комиссии. Персональный 
состав аттестационной комиссии по каждой программе повышения квалификации 
утверждается приказом по организации. 

 
Организация итоговой аттестации по дополнительным 

профессиональным программам 
34. Итоговая аттестация выпускников не может быть заменена оценкой 

уровня их подготовки на основе текущего контроля успеваемости и результатов 
промежуточной аттестации. 

35. Оплата часов консультирования руководителем выполнения итоговой 
аттестационной работы осуществляется с учетом установленной квалификационной 
категории в объеме 2 часа в неделю на одного слушателя.  

36. Оплата часов консультантов за выполнение консультирования разделов 
итоговой аттестационной работы осуществляется с учетом установленной 
квалификационной категории. Объем часов консультаций выделяется из общего 
количества часов индивидуальных консультаций на учебную группу в год (расчет - 
4 часа на одного обучающегося на учебный год) и определяется требованиями к 
ИАР. 
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37. Оплата председателя аттестационной комиссии производится за 1 час по 
высшей квалификационной категории.  

38. Решения аттестационных комиссий принимаются на закрытом 
заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в 
заседании (но не менее двух третей определенного состава), при обязательном 
присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов 
председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 

39. Результаты любого из видов итоговых аттестационных испытаний, 
включенных в итоговую аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», 
«удовлетворительно», «неудовлетворительно».  

При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, умений и 
знаний обучающихся и выставлении отметки целесообразно использовать 
аддитивный принцип (принцип "сложения"): 

отметка "неудовлетворительно" выставляется обучающемуся, не показавшему 
освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 
предусмотренных программой, допустившему серьезные ошибки в выполнении 
предусмотренных программой заданий, не справившемуся с выполнением итоговой 
аттестационной работы; 

отметку "удовлетворительно" заслуживает обучающийся, показавший 
частичное освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 
предусмотренных программой, сформированность не в полной мере новых 
компетенций и профессиональных умений для осуществления профессиональной 
деятельности, знакомый с литературой, публикациями по программе. Как правило, 
отметка "удовлетворительно" выставляется слушателям, допустившим погрешности 
в итоговой квалификационной работе; 

отметку "хорошо" заслуживает обучающийся, показавший освоение 
планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных 
программой, изучивших литературу, рекомендованную программой, способный к 
самостоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения 
и профессиональной деятельности; 

отметку "отлично" заслуживает обучающийся, показавший полное освоение 
планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), всестороннее и глубокое 
изучение литературы, публикаций; умение выполнять задания с привнесением 
собственного видения проблемы, собственного варианта решения практической 
задачи, проявивший творческие способности в понимании и применении на 
практике содержания обучения. 

40. Лицам, не проходившим итоговой аттестации по уважительной причине, 
предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию без отчисления из 
образовательной организации. 

Дополнительные заседания аттестационных комиссий организуются в 
установленные образовательной организацией сроки, но не позднее четырех 
месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итоговой аттестации по 
уважительной причине. 

41. Слушатели, не прошедшие итоговой аттестации или получившие на 
итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, проходят итоговую 
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аттестацию не ранее чем через шесть месяцев после прохождения итоговой 
аттестации впервые. 

42. Для прохождения итоговой аттестации лицо, не прошедшее итоговую 
аттестацию по неуважительной причине или получившее на итоговой аттестации 
неудовлетворительную оценку, восстанавливается в образовательной организации 
на период времени, установленный образовательной организацией самостоятельно, 
но не менее предусмотренного календарным учебным графиком для прохождения 
итоговой аттестации соответствующей образовательной программы ДПП. 

43. Повторное прохождение итоговой аттестации для одного лица 
назначается образовательной организацией не более двух раз. 

44. На защиту выпускной квалификационной работы по программам 
дополнительного профессионального образования на одного выпускника отводится 
45 минут (один академический час).  

IV Требования к разработке и утверждению программы итоговой аттестации 
 
45. Программа итоговой аттестации (Приложение № 6), требования к 

итоговым аттестационным работам, итоговым испытаниям, а также критерии 
оценки итоговой аттестационной работы утверждаются образовательной 
организацией после их обсуждения на заседании педагогического совета 
образовательной организации с участием председателей аттестационных комиссий. 
При необходимости Программа согласовывается с работодателем, документом 
согласования Программы итоговой аттестации образовательной организации с 
работодателями - является лист согласования. 

46. Итоговый междисциплинарный экзамен по программе обучения наряду 
с требованиями к содержанию отдельных дисциплин должен устанавливать также 
соответствие уровня знаний слушателей квалификационным требованиям и (или) 
профессиональным стандартам по соответствующим должностям, профессиям или 
специальностям. 

47. Билеты к итоговым междисциплинарным экзаменам, а также критерии 
оценки знаний слушателей по результатам проведения междисциплинарных 
экзаменов разрабатываются и утверждаются соответствующими цикловыми 
комиссиями. 

47.1 При разработке Программы ИА определяются: 
− учебно – нормативная документация, на основе которой ведется 

разработка Программы ИА; 
− вид итоговой аттестации; 
− объём времени на подготовку и проведение итоговой аттестации, график 

выполнения ИАР; 
− сроки проведения итоговой аттестации; 
− требования к выпускной аттестационной работе, ее содержанию и 

оформлению; 
− требования к заданию ИАР, составлению отзыва и рецензии; 
− условия подготовки и процедура проведения итоговой аттестации; 
− формы проведения итоговой аттестации; 
− критерии оценки уровня и качества подготовки слушателя. 
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47.2 Окончательный вариант оценочных средств, позволяющий оценить 
знания, умения и уровень приобретённых компетенций выпускником доводятся до 
сведения выпускников не позднее чем за 30 дней до начала выполнения ИАР. 
Оценочные средства входят в фонд оценочных средств (далее – ФОС). Он является 
важной составляющей Программы по итоговой аттестации для оценивания 
персональных достижений выпускников на соответствие требованиям программы 
ДПО. 

47.3 Общие требования к оформлению программы основаны на основных 
требованиях к оформлению текстовых документов по ЕСКД ГОСТ 2.105-95. 

47.3.2 Программа обязательно должна иметь Содержание. 
47.3.3 Программа оформляется в текстовом редакторе. 
47.3.4 Распечатывается на белой бумаге формата А4 и скрепляется. 
47.3.5 Рекомендуется использовать для заголовков разделов и подразделов 

шрифт TimesNewRomanразмером 16 и 14 пунктов соответственно, для основного 
текста документа –TimesNewRoman размером 14 пунктов, для таблиц 12 пунктов, 
междустрочный интервал одинарный, цвет черный. 

47.3.6  Поля слева – 2 см, сверху, снизу и справа – 1 см. 
47.3.7 Нумерация страниц обязательна. Все листы, включая приложения (при 

необходимости), должны иметь сквозную нумерацию. Первым листом является 
титульный лист. На титульном листе номер не проставляется. 

47.3.8 Текст программы разделяют на разделы, подразделы, пункты. Пункты 
при необходимости могут быть разделены на подпункты. 

47.3.9 Каждый раздел программы рекомендуется начинать с нового листа 
(страницы). 

47.3.10 Разделы должны иметь порядковые номера, обозначенные 
арабскими цифрами и записанные с абзацного отступа. Подразделы и пункты 
должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела или подраздела; подпункты - 
в пределах пункта. Отдельные разделы могут не иметь подразделов и состоят 
непосредственно из пунктов. Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, 
этот пункт также нумеруется. Точка в конце номеров разделов, подразделов, 
пунктов, подпунктов не ставится.  

Пример  
1 ____________________  
1.1 ________________  
1.2 ________________ 
2 ___________________ 
2.1 ________________  
47.4 Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. 

Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис. Каждый пункт, 
подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа. 

47.5 Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, 
заголовков не имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание 
разделов и подразделов. 

Заголовки следует выполнять с абзацного отступа с прописной буквы без 
точки в конце, не подчеркивая. В начале заголовка помещают номер 
соответствующего раздела, подраздела. 



10 
 

47.6 Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из 
двух предложений, их разделяют точкой. 

47.7 Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно удвоенному 
межстрочному расстоянию; между заголовками раздела и подраздела - одному 
межстрочному расстоянию. 

 
V Хранение выпускных квалификационных работ 

 
48. .Выполненные слушателями выпускные квалификационные итговые 

работы хранятся после их защиты в образовательном учреждении не менее пяти лет. 
По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении решается 
организуемой по приказу директора образовательной организации комиссией, 
которая представляет предложения о списании выпускных квалификационных 
работ. 

Списание выпускных итоговых  работ оформляется соответствующим актом. 
49.  Лучшие ИАР, представляющие учебно - методическую ценность, могут 

быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах образовательной 
организации. 

50. По запросу предприятия, учреждения, организации директор 
образовательной организации имеет право разрешить снимать копии выпускных 
квалификационных работ слушателей. При наличии в выпускной 
квалификационной работе изобретения или рационализаторского предложения 
разрешение на копию выдается только после оформления (в установленном 
порядке) заявки на авторские права слушателя. 

51. Изделия и продукты творческой деятельности по решению 
аттестационной комиссии могут не подлежать хранению в течение пяти лет. Они 
могут быть использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки 
- продажи и т.п. 

 
VI Порядок подачи и рассмотрения апелляций 

 

52. По результатам аттестации выпускник, участвовавший в итоговой 
аттестации, имеет право подать в апелляционную комиссию письменное 
апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка 
проведения итоговой аттестации и (или) несогласии с ее результатами (далее - 
апелляция). 

52.1 Апелляция подается лично выпускником в апелляционную комиссию 
образовательной организации. 

Апелляция о нарушении порядка проведения итоговой аттестации подается 
непосредственно в день проведения итоговой аттестации. 

Апелляция о несогласии с результатами итоговой аттестации подается не 
позднее следующего рабочего дня после объявления результатов итоговой 
аттестации. 

52.2 Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее трех 
рабочих дней с момента ее поступления. 
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52.3 Состав апелляционной комиссии утверждается образовательной 
организацией одновременно с утверждением состава аттестационной комиссии. 

52.4  Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее пяти 
человек из числа преподавателей образовательной организации, имеющих высшую 
или первую квалификационную категорию, не входящих в данном учебном году в 
состав аттестационных комиссий. Председателем апелляционной комиссии является 
руководитель образовательной организации либо лицо, исполняющее обязанности 
руководителя на основании распорядительного акта образовательной организации. 

52.5 Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с 
участием не менее двух третей ее состава. 

На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель 
соответствующей аттестационной комиссии. 

Выпускник, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при 
рассмотрении апелляции. 

52.6 Рассмотрение апелляции не является пересдачей итоговой аттестации. 
52.7 При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения 

итоговой аттестации апелляционная комиссия устанавливает достоверность 
изложенных в ней сведений и выносит одно из решений: 

− об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о 
нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации выпускника 
не подтвердились и/или не повлияли на результат государственной итоговой 
аттестации; 

− об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о 
допущенных нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации 
выпускника подтвердились и повлияли на результат государственной итоговой 
аттестации. 

В последнем случае результат проведения итоговой аттестации подлежит 
аннулированию, в связи с чем, протокол о рассмотрении апелляции не позднее 
следующего рабочего дня передается в аттестационную комиссию для реализации 
решения комиссии. Выпускнику предоставляется возможность пройти итоговую 
аттестацию в дополнительные сроки, установленные образовательной организацией. 

52.8 Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами итоговой 
аттестации, секретарь аттестационной комиссии не позднее следующего рабочего 
дня с момента поступления апелляции направляет в апелляционную комиссию 
выпускную квалификационную работу, протокол заседания аттестационной 
комиссии и заключение председателя государственной экзаменационной комиссии о 
соблюдении процедурных вопросов при защите подавшего апелляцию выпускника. 

52.9 В результате рассмотрения апелляции о несогласии с результатами 
итоговой аттестации апелляционная комиссия принимает решение об отклонении 
апелляции и сохранении результата итоговой аттестации либо об удовлетворении 
апелляции и выставлении иного результата итоговой аттестации. Решение 
апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в 
аттестационную комиссию. Решение апелляционной комиссии является основанием 
для аннулирования ранее выставленных результатов итоговой аттестации 
выпускника и выставления новых. 
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52.10  Решение апелляционной комиссии принимается простым 
большинством голосов. При равном числе голосов голос председательствующего на 
заседании апелляционной комиссии является решающим. 

52.11 Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего 
апелляцию выпускника (под роспись) в течение трех рабочих дней со дня заседания 
апелляционной комиссии. 

52.12 Решение апелляционной комиссии является окончательным и 
пересмотру не подлежит. 

52.13 Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, который 
подписывается председателем и секретарем апелляционной комиссии и хранится в 
архиве образовательной организации. 
 

Рассмотрено и одобрено Советом ГБПОУ ИО «Ангарский промышленно-
экономический техникум».  

Протокол № 8 от 31 августа 2017 г.  
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Приложение N 1 
к Положению о порядке и 
формах итоговой аттестации по 
дополнительным 
образовательным программам 

 
Форма протокола заседания итоговой аттестационной комиссии по приему 
защиты итоговой аттестационной работы по программе профессиональной 

переподготовки 
 
 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
Иркутской области «Ангарский промышленно – экономический техникум» 

 

ПРОТОКОЛ N___ 
заседания аттестационной комиссии по приему защиты итоговой аттестационной работы 

 
"____"__________20__г. с_____час.____мин. до_____час.____мин. 
 

    Комиссия в составе:    
Председатель -   
 (фамилия, инициалы)  
Члены комиссии: 1   
 2   
 3   
 4   
 5   
Секретарь -   
 

рассмотрел итоговую аттестационную работу слушателя  

 

 (фамилия, имя, отчество слушателя) 

обучающегося по программе профессиональной переподготовки : 

 (наименование программы) 

в форме   
 (форма итоговой аттестационной работы - дипломный проект, дипломная работа, др.) 

на тему:  
  

  Руководитель итоговой аттестационной 
работы  

 

Консультанты   
 В итоговую аттестационную комиссию представлены следующие материалы:   
  

1. Итоговая аттестационная работа, содержащая  
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  2. Рецензия (отзыв и др.)   на итоговую  
 (ф.и.о. рецензента в родительном падеже)  
аттестационную работу   
 (инициалы, фамилия слушателя в родительном падеже) 

3. Справка о выполнении слушателем учебного плана: 
средняя оценка сдачи экзаменов по дисциплинам, вносимым в приложение к диплому  
 . 
 После сообщения слушателя о выполненной итоговой аттестационной работе в течение 
_____минут ему были заданы следующие вопросы: 

 
 (фамилия члена аттестационной комиссии, задавшего вопрос, и содержание вопроса) 

ПОСТАНОВИЛИ:   
1. Признать, что   
 (фамилия, имя, отчество) 

выполнил(а) и защитил(а) итоговую аттестационную работу с оценкой   . 
2. Присвоить   
 (фамилия, имя, отчество) 

квалификацию   
3. Выдать   
 (фамилия, имя, отчество) 

диплом о профессиональной переподготовке.   
4. Отметить, что   
 5. Особые мнения членов комиссии:  
   

 

Председатель итоговой аттестационной комиссии  
   (подпись)  (инициалы, фамилия) 

Члены комиссии итоговой аттестационной комиссии: 
   (подпись)  (инициалы, фамилия) 

   (подпись)  (инициалы, фамилия) 

Секретарь итоговой аттестационной комиссии  
   (подпись)  (инициалы, фамилия) 
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Приложение N 2 
к Положению о порядке и 
формах итоговой аттестации по 
дополнительным 
образовательным программам 

 

Форма протокола заседания итоговой аттестационной комиссии по приему 
итогового (междисциплинарного) экзамена по программе 

профессиональной переподготовки 
 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
Иркутской области «Ангарский промышленно – экономический техникум» 

 
ПРОТОКОЛ N_____ 

заседания итоговой аттестационной комиссии по приему итогового экзамена 
 
"___"_________20_____г. 
 

Дополнительная профессиональная программа профессиональной переподготовки 
  

(наименование программы) 

Группа   
   Вид итогового экзамена:  
 (междисциплинарный экзамен или полное наименование дисциплины в 

соответствии с программой профессиональной переподготовки) 
    

N 
пп  

Фамилия, имя, отчество  Номер зачетной 
книжки* 

Оценка  

                 

 

Председатель итоговой аттестационной комиссии 
   (подпись)  (инициалы, фамилия) 

Члены комиссии итоговой аттестационной комиссии: 
   (подпись)  (инициалы, фамилия) 

   (подпись)  (инициалы, фамилия) 

Секретарь итоговой аттестационной комиссии 
   (подпись)  (инициалы, фамилия) 
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Приложение N 3 
к Положению о порядке и 
формах итоговой аттестации по 
дополнительным 
образовательным программам 

 
Форма отчета о работе аттестационной комиссии 

 
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
Иркутской области «Ангарский промышленно – экономический техникум» 

 
ОТЧЕТ  

о работе итоговой аттестационной комиссии  
 

Программа(ы) профессиональной переподготовки и (или) повышения квалификации  
 (наименование программ(ы)) 

В отчете о работе итоговой аттестационной комиссии должна быть представлена 
следующая информация: 

1. Состав итоговой аттестационной комиссии. 
2. Сроки работы итоговой аттестационной комиссии. 
3. Количество слушателей, проходивших итоговую аттестацию. 
4. Результаты защиты итоговых аттестационных работ. 
5. Соответствие тематики итоговых аттестационных работ и их актуальность 

современному состоянию науки, техники, технологии, экономики, экологии, а также 
социально-экономическим проблемам предприятий, организаций, регионов. 

6. Качество выполнения итоговых аттестационных работ. 
7. Кем осуществлялось рецензирование (получение отзывов и др.) итоговых 

аттестационных работ. 
8. Недостатки в профессиональной переподготовке и (или) повышении 

квалификации слушателей по отдельным дисциплинам. 
9. Рекомендации по дальнейшему совершенствованию профессиональной 

переподготовки и (или) повышении квалификации специалистов по программе. 
10. Дополнительные сведения по усмотрению председателя итоговой 

аттестационной комиссии. 
    

Председатель     
(звание, должность) (подпись)  (инициалы, фамилия) 

 
 

       

"  "  20   г. 
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Приложение N 4 
к Положению о порядке и 
формах итоговой аттестации по 
дополнительным 
образовательным программам 

 

Формы ведомостей итоговой аттестации по программам повышения 
квалификации (при формировании аттестационной комиссии) 

 
 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
Иркутской области «Ангарский промышленно – экономический техникум» 

 
ВЕДОМОСТЬ 

итоговой аттестации 
     Дата   N  
       Программа повышения квалификации  

 (наименование программы) 
 

Группа _______________________ 

Объем программы _________ час. Срок обучения __________________ 

Вид итоговой аттестации: 

___________________________________________________________________________ 
(междисциплинарный экзамен, защита реферата или итоговой работы) 

 

N пп. Фамилия, имя, отчество Номер аттестационного 
билета 

Оценка Результат 
аттестации 

1 2 3 4 5  
                                     

Председатель комиссии _______________________ 
                                                                                                                                                                        (инициалы, фамилия) 

Члены комиссии: _______________________ 
                                                                                                                                                                          (инициалы, фамилия) 

_______________________ 
                                                                                                                                                                         (инициалы, фамилия) 

Руководитель образовательной организации ___________ ______________________ 
(подпись) (инициалы и фамилия) 

"__" ______________ 20__ г. 
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Приложение N 5 
к Положению о порядке и 
формах итоговой аттестации по 
дополнительным 
образовательным программам 

 

Формы ведомостей итоговой аттестации по программам повышения 
квалификации (без формирования аттестационной комиссии) 

 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
Иркутской области «Ангарский промышленно – экономический техникум» 

 

ВЕДОМОСТЬ 
итоговой аттестации 

Дата ________________ N ____________ 

Программа повышения квалификации 
_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(наименование программы) 
Группа ______________________ 

Объем программы __________ час. Срок обучения ___________ 

Вид итоговой аттестации: __________________________________________________ 

                                                                                                          (экзамен, зачет) 
 

N пп. Фамилия, имя, отчество Номер аттестационного билета Оценка 

                 

Подпись(и) преподавателя(ей) 

_____________ _________________________ 

                                                                                                                   (подпись)                             (инициалы и фамилия) 
_____________ _________________________ 

                                                                                                                       (подпись)                             (инициалы и фамилия)) 

Руководитель образовательной организации ___________ ______________________ 

(подпись)                        (инициалы и фамилия) 

"__" ______________ 20__ г.
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Приложение 6 
к Положению  

о порядке и формах итоговой 
 аттестации по дополнительным  

образовательным программам 
 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное 
учреждение Иркутской области 

«Ангарский промышленно – экономический техникум» 
(ГБПОУ ИО «АПЭТ») 

 
ОДОБРЕНО    УТВЕРЖДАЮ  
педагогическим советом   Директор ГБПОУ ИО «АПЭТ» 
протокол №     /А. В. Паршина 
от  2017 г.   2017 г. 

 дата   дата  
 

 
 

 
 

 
ПРОГРАММА ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 
 

образовательной программы дополнительного профессионального 
образования по направлению: 

 
 

 
 

 
Уровень образования:  

Форма обучения:  
Группа(-ы):  

 
 

 
 

 
 

г. Ангарск, 
2017 г.
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ОДОБРЕНА    СОСТАВЛЕНА  
цикловой комиссией  в соответствии с требованиями 
профессионального цикла по  5 
специальностям ….   
Председатель  / Ф.И.О.  Заместитель директора по УР 

 2017 год    / Савеличева О.В. 
дата     2017 г. 

    дата  
 

 
 

 
 

 
 
Организация – разработчик: ГБПОУ ИО «АПЭТ» 

 
 

Разработчики программы:  
 
 
 

Аннотация.  
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 
Иркутской области 

«Ангарский промышленно – экономический техникум» 
(ГБПОУ ИО «АПЭТ») 

 
 

ДОПУСКАЮ К ЗАЩИТЕ 
Заместитель директора по учебной 
работе ГБПОУ ИО «АПЭТ» 
 /О.В. Савеличева 
«      » 2017 год 

 
 

ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИОННАЯ РАБОТА 
 

 
(тема итоговой квалификационной работы)0F

1 

 
 

 
слушателем группы     

  (номер группы) (И.О. Фамилия) (подпись) (дата) 

 
Дополнительная профессиональная образовательная программа по направлению 

 
 

 

Форма обучения:  
 

Руководитель:      

 должность категория И.О.Фамилия подпись дата 

Консультанты:      

 должность категория И.О.Фамилия подпись дата 

      

 должность категория И.О.Фамилия подпись дата 

г. Ангарск, 
2017 г.

                                                           
1 Тема заполняется шрифтом TimesNewRomans,  высота шрифта – 14 кеглей, тема выделяется полужирным 
шрифтом 



22 
 

  Государственное бюджетное профессиональное  
  образовательное Иркутской области 
   «Ангарский 
  промышленно – экономический техникум» 
   
  УТВЕРЖДАЮ  
  Заместитель директора по учебной работе 
    /Савеличева О.В. 
    2017 год 

 
 

 
ЗАДАНИЕ 

на итоговую квалификационную работу   
 

Слушателю:  
 

(Ф.И.О. полностью) 

1. Тема итоговой квалификационной работы:  
 
 

2. Сроки сдачи слушателем законченной итоговай квалификационной 
работы: «       »  20  г. 

3. Исходные данные:  
 
 
 
 
 

4. Перечень подлежащих разработке задач/ вопросов:  
 
 
 
 
 
 

5. Перечень графического/ иллюстративного/ практического материала: 
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6. Консультанты по выпускной квалификационной работе (с указанием  

относящихся к ним разделов ИАР):  
 
 
 

Дата выдачи задания:   20  г. 
  дата    

Руководитель:   
 (Ф.И.О.) (подпись) 

Председатель цикловой комиссии:   

 (Ф.И.О.) (подпись) 

Задание принял к исполнению:   20  г. 
 

 дата   
 

   
 (Ф.И.О. студента) (подпись) 
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ПРИМЕРНЫЙ КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН ИАР 
(с указанием сроков выполнения отдельных этапов) 

 
№ 
п/п 

Наименование этапов выполнения 
ИАР 

Календарные сроки выполнения ИАР  
(дата, год) 

с по 
 Сроки преддипломной практики 4 недели 
1.  Выбор темы, руководителя, 

оформление заявления 
    

2.  Утверждение темы ИАР     
3.  Выполнение задания по теме ИАР     
4.  Предоставление отчета по практике 

руководителю 
    

5.  Аттестация по практике     
 Подготовка ИАР     
1.  Утверждение задания на ИАР     
2.  Подбор и анализ исходной 

информации 
    

3.  Подготовка и утверждение плана 
(оглавления) ИАР 

    

4.  Работа над разделами ИАР и 
устранение замечаний руководителя 

    

5.  Согласование содержания ИАР,  
устранение замечаний 

    

6.  Оформление и предоставление 
руководителю полного текста 
работы. Получение отзыва 
руководителя ИАР 

    

7.  Представление готовой ИАР 
рецензенту 

    

 
 

 
Руководитель:   

 (Ф.И.О.) (подпись) 

План принял к исполнению: «     »  20  г. 
   
 (Ф.И.О. слушателя) (подпись) 
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РЕЦЕНЗИЯ/ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 
на итоговую аттестационную работу  

 
 

(тема итоговой аттестационной работы) 
 

студента (ки)  
 (фамилия, имя, отчество) 

 
1. Актуальность работы:  

 
 

2. Отличительные положительные стороны работы:  
 
 
 
 

3. Практическое значение:  
 
 
 

4. Недостатки и замечания:  
 
 
 
 

5. Оценка образовательных достижений слушателя   
_____________________________________________________________ 

6. Выводы:  
 

 
 
Итоговая аттестационная  работа выполнена на оценку  

 

Рецензент/Руководитель:  
 

(фамилия, имя, отчество, полностью) 
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подпись (должность, место работы) 
 
 

 
«___»___________20_______г.   
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