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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
Рабочая программа учебной дисциплины «Информационные технологии в про-

фессиональной деятельности» разработана на основе федерального государственного 
образовательного стандарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) 
по специальности 38.02.04 Коммерция (по отраслям), утвержденного приказом Ми-
нистерства образования и науки Российской Федерации от 15 мая 2014 г. N 539, заре-
гистрировано в Минюсте РФ 25 июня 2014 г., на оновании учебного плана образова-
тельной программы среднего профессионального образования подготовки специали-
стов среднего звена по специальности среднего профессионального образования Фе-
дерального государственного образовательного стандарта среднего профессиональ-
ного образования 38.02.04 Коммерция (по отраслям) по программе базовой подго-
товки, квалификация – Менеджер по продажам,  форма обучения – очная, срок осво-
ения – 2 года и 10 месяцев на базе основного общего образования, профиль получае-
мого профессионального образования – социально - экономический, для группы К-
14, утвержденного приказом № 39 от 02.03.2021 года, учеб-ного плана образователь-
ной программы среднего профессионального образования подготовки специалистов 
среднего звена по специальности среднего профессионального образования Феде-
рального государственного образовательного стандарта среднего профессионального 
образования 38.02.04 Коммерция (по отраслям) по программе базовой подготовки, 
квалификация – Менеджер по продажам,  форма обучения – заочная, срок освоения – 
3 года и 6 месяцев на базе основного общего образования, профиль получаемого про-
фессионального образования – социально - экономический, для группы К-21, утвер-
жденного приказом № 39 от 02.03.2021 года. 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной дея-
тельности» изучается в математическом и общем естественнонаучном цикле. 

Курс рассчитан на 84 часа максимальной нагрузки, в том числе 56 часов – ауди-
торных занятий; 20 часов – лекционные занятия, 36 часов – практические работы  и 
28 часов – самостоятельная учебная нагрузка обучающегося. Для данной дисциплины 
вариативная часть не предусмотрена.  

Для лучшего  усвоения материала изложение его производится с применением 
технических и аудиовизуальных средств обучения. 

Назначение курса «Информационные технологии в профессиональной деятель-
ности» заключается в том, что обучающиеся после его изучения смогут решать самые 
разнообразные задачи в процессе обучения, а также в самостоятельной творческой и 
профессиональной деятельности.  

Контроль усвоения дисциплины рекомендуется проводить с применением сле-
дующих форм текущего контроля: выполнение лабораторных  и самостоятельных 
внеаудиторных работ. 

Промежуточная аттестация осуществляется в виде комплексного экзамена в тре-
тьем семестре второго курса.  

Программа курса не исключает ее дальнейшее совершенствование с учетом по-
стоянно растущих требований обучения. 
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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Информационные технологии в профессиональной деятельности 

1.1 Область применения программы 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 
38.02.04 Коммерция (по отраслям).  

 
1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы 
дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл 
1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освое-

ния учебной дисциплины 
 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 
- использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации 

(У1); 
- обрабатывать текстовую и табличную информацию (У2); 
- использовать деловую графику и мультимедиа-информацию (У3); 
- создавать презентации (У4); 
- применять антивирусные средства защиты информации (У5); 
- читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией (У6); 
- применять специализированное программное обеспечение для сбора, хране-

ния и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми професси-
ональными модулями (У7); 

- пользоваться автоматизированными системами делопроизводства (У8); 
- применять методы и средства защиты бухгалтерской информации(У9). 
 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 
- основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления ин-

формации (З1); 
- назначение, состав,  основные характеристики организационной и компьютер-

ной техники (З2); 
- основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи 

данных, организацию межсетевого взаимодействия (З3); 
- назначение и принципы использования системного и прикладного программ-

ного обеспечения (З4); 
- технологию поиска информации в сети Интернет (З5); 
- принципы защиты информации от несанкционированного доступа (З6); 
- правовые аспекты использования информационных технологий и программ-

ного обеспечения (З7); 
- основные понятия автоматизированной обработки информации (З8); 
- направления автоматизации бухгалтерской деятельности (З9); 
- назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информа-

ционных систем (З10); 
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- основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности (З11). 
 
1.4 Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дис-

циплины 
− Максимальная учебная нагрузка обучающегося - 84 часа, в том числе: 
− обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося–56часа; 
− самостоятельная внеаудиторная работа обучающегося -28 часов. 
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды внеучебной работы 

 
 
  

Вид учебной работы Объем часов 
Максимальная учебная нагрузка (всего) 84 
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  56 

в том числе: 
     практические занятия 36 
Самостоятельная работа обучающегося (всего): 20 

исследовательская работа 2 

работа с информационными источниками 6 
реферативная работа 2 
расчетно-графическая работа 4 
творческие задания 4 
подготовка презентационных материалов 2 
составление таблиц, схем 4 
составление опорных конспектов, тезисов 4 
Промежуточная аттестация проводится в форме экзамена комплексного 



8 
 

2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной  
деятельности» 

№ 
урока 

Наименова-
ние темы 

урока 

Вид за-
нятия 

Форми-
руемые 
знания 
и уме-

ния 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уро-
вень 

усвое-
ния 

Внеаудиторная самостоя-
тельная работа 

Объем 
часов 

на 
урок 
при 

заоч-
ной 

форме 
обуче-

ния 

Объем 
часов 

на само-
стоя-
тель-

ную ра-
боту 

при за-
очной 
форме 
обуче-

ния 
Раздел 1. Информационные и коммуникационные технологии в автоматизированной обработке экономической информации 

1,2 Введение Лекция-
беседа 

У1, З1 Основные понятия и экономические аспекты примене-
ния информационных технологий. 

2 2 осуществить поиск понятий 
по заданному списку, ис-

пользуя словари и справоч-
ники 

 2 

3,4 Технические 
средства ин-
формацион-
ных техноло-
гий 

Лекция-
беседа 

У1, З1, 
З2 

Назначение, состав, основные характеристики компью-
тера. Основные методы и средства обработки, хране-
ния, передачи и накопления информации. Назначение и 
принципы использования системного и прикладного 
программного обеспечения.   Операционные системы 
семейства Windows.Автоматизированные информаци-
онные системы. Основные понятия автоматизирован-
ной обработки информации. Основные функции совре-
менной системы офисной автоматизации. Состав и ха-
рактеристика пакета электронного офиса 

2 2 составление таблицы: «Ха-
рактеристики основных ви-
дов компьютерной техники» 

 2 

5,6 Текстовый 
процессор. 

Лекция-
беседа 

У2, З4 Обработка экономической информации текстовыми 
процессорами. Деловой текстовый документ. Стили 
оформления документов. Шаблоны и формы. Таблицы 
в текстовых документах. Внедрение и связывание объ-
ектов, комплексные документы. Использование дело-
вой графики для визуализации текстовой информации 

2 2 Проработка конспектов, ли-
тературных источников 

стр.83-84 [1], стр.87-88 [1], 
стр. 4-11 [2] 

1 3 

7,8 Табличный 
процессор 

Лекция-
беседа 

У2, З4 Возможности системы электронных таблиц для ана-
лиза, планирования, прогнозирования хозяйственной 
деятельности предприятия и решения экономических 
задач. Расчет показателей, применение стандартных 
функций, создание вычисляемых условий. Фильтрация 

2 2 Проработка конспектов, ли-
тературных источников 

стр.88-89 [1] 
 

1 3 
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№ 
урока 

Наименова-
ние темы 

урока 

Вид за-
нятия 

Форми-
руемые 
знания 
и уме-

ния 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уро-
вень 

усвое-
ния 

Внеаудиторная самостоя-
тельная работа 

Объем 
часов 

на 
урок 
при 

заоч-
ной 

форме 
обуче-

ния 

Объем 
часов 

на само-
стоя-
тель-

ную ра-
боту 

при за-
очной 
форме 
обуче-

ния 
информации, консолидация, сводные таблицы, подве-
дение промежуточных итогов. Средства деловой гра-
фики – наглядное представление результатов с помо-
щью диаграмм. Решение задач бухгалтерского учета в 
системе электронных таблиц.  

9,10 Комплексное 
использование 
возможностей 
MSWord.  

Практи-
ческая 
работа 
№ 1 

У1, У2, 
З4 

Комплексное использование возможностей MSWord 
для создания документов 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

2  

11,12 Оформление 
текстовых до-
кументов. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 2 

У2, З4 

Оформление текстовых документов содержащих таб-
лицы 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 4 

13,14 Оформление 
текстовых до-
кументов. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 3 

У2, З4 

Оформление текстовых документов содержащих таб-
лицы 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 2 

15,16 Организация 
расчетов в 
табличном 
процессоре.  

Практи-
ческая 
работа 
№ 4 

У2, З4 

Организация расчетов в табличном процессоре. Ис-
пользование формул и применение стандартных функ-
ций 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

2 2 

17,18 Экономиче-
ские расчеты. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 5 

У2, З4 

Экономические расчеты с использованием деловой гра-
фики 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 2 

19,20 Электронные 
презентации. 

Лекция-
беседа 

У1, У2, 
У3, У4, 
З4, З5 

Создание и оформление презентаций. Создание муль-
тимедийной презентации. Сохранение презентаций. 
Способы показа презентации. Принципы планирования 
показа слайдов. 

2 2 Подготовка доклада. Формы 
компьютерных презентаций. 
Графические объекты, таб-
лицы и диаграммы как эле-
менты презентации. Общие 

1 4 
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№ 
урока 

Наименова-
ние темы 

урока 

Вид за-
нятия 

Форми-
руемые 
знания 
и уме-

ния 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уро-
вень 

усвое-
ния 

Внеаудиторная самостоя-
тельная работа 

Объем 
часов 

на 
урок 
при 

заоч-
ной 

форме 
обуче-

ния 

Объем 
часов 

на само-
стоя-
тель-

ную ра-
боту 

при за-
очной 
форме 
обуче-

ния 
операции со слайдами. Вы-
бор дизайна, анимация, эф-
фекты, звуковое сопровож-

дение. Стр. 101-103 [1] 
21,22 Создание пре-

зентаций. 
Практи-
ческая 
работа 
№ 6 

У1, У3, 
У4, З4, 
З5 

Создание презентаций различными методами 2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 4 

23,24 Создание пре-
зентации. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 7 

У1, У3, 
У4, З4, 
З5 

Создание презентации вновь создаваемой фирмы с ис-
пользованием мультимедиа-информаций 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

1 2 

25,26 Компьютер-
ные справоч-
ные правовые 
системы. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 8 

У1, У2, 
У3, У4, 
З5 

Осуществление сбора информации по карточке поиска, 
словарю терминов, справочной информации. Пресса и 
книги, кодексы, путеводители. Использование найден-
ной информации в текстовом редакторе. 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 2 

27,28 Компьютер-
ные сети. 

Лекция-
беседа 

У1,З3 

Основные компоненты компьютерных сетей, прин-
ципы пакетной передачи данных, организация межсете-
вого взаимодействия. 

2 2 Подготовка рефератов и 
презентаций по темам: «Ис-
тория сети Интернет», «Со-
временная структура сети 

Интернет», «Основные про-
токолы сети Интернет», Ин-
тернет как единая система 

ресурсов» 

 4 

29,30 Компьютер-
ные сети. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 9 

У2, З3 

Сетевые ресурсы. Использование программ в режиме 
удаленного пользования. Использование электронной 
почты, on-line семинаров и конференций. 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 2 

31,32 Электронная 
почта.  

Практи-
ческая У2 Создание почтового ящика. Составление отчёта: Этапы 

создания электронного почтового ящика 
2 2 Оформление отчета по прак-

тической работе 
 2 
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№ 
урока 

Наименова-
ние темы 

урока 

Вид за-
нятия 

Форми-
руемые 
знания 
и уме-

ния 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уро-
вень 

усвое-
ния 

Внеаудиторная самостоя-
тельная работа 

Объем 
часов 

на 
урок 
при 

заоч-
ной 

форме 
обуче-

ния 

Объем 
часов 

на само-
стоя-
тель-

ную ра-
боту 

при за-
очной 
форме 
обуче-

ния 
работа 
№ 10 

33,34 Поиск инфор-
мации в сети 
Интернет. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 11 

У1, У2, 
З5 

Поиск информации в сети Интернет, предоставление 
отобранной информации, обработанной с помощью 
программ MSWord, MSExcel. 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 2 

35,36 Информаци-
онная безопас-
ность. 

Лекция-
беседа У1, З6, 

З7 

Безопасность в информационной среде. Классификация 
средств защиты. Основные угрозы и методы обеспече-
ния информационной безопасности. Принципы защиты 
информации от несанкционированного доступа 

2 2 Подготовка сообщений по 
теме: «Методы защиты ин-

формации» 

 4 

37,38 Компьютер-
ные вирусы. 

Лекция-
беседа 

У1, З6 

История возникновения компьютерных вирусов. Виды 
вирусов. Антивирусные средства защиты информации 

2 2 Подготовка докладов, пре-
зентаций, индивидуальных 

творческих заданий по теме: 
История возникновения 
компьютерных вирусов 

 3 

39,40 Обеспечение 
информацион-
ной безопас-
ности. Защита 
информации 
при хранении. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 12 

У5, З4, 
З5, З6, З7 

Защита информации при хранении (резервное копиро-
вание) и в каналах связи (шифрование). Физическая (за-
щита доступа к ПК) и программная защита (Разделение 
прав доступа, антивирусные программы). 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 2 

41,42 Организация 
защиты доку-
мента.  

Практи-
ческая 
работа 
№ 13 

У1, У2, 
У5, З4, 
З6 

Организация защиты документа. Проверка документа 
на вирус при помощи антивирусной системы NOD32. 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 2 

Раздел 2. Автоматизированная система учета в торговле 
43,44 Программа 

1С:Бухгалте-
рия 8. 

Лекция-
беседа 

У1, У5, 
У6, У7, 
У8, З4 

Программа 1С:Бухгалтерия 8. Основы работы в системе 
1С:Бухгалтерия 8. Организация ведения учета. Интер-
фейс и объекты системы. Подготовка информационной 
базы к работе. Настройка системы, ввод данных. Учет 

2 2 Проработка конспектов лек-
ций,  литературных источ-

ников стр.228—233 [3] 

1 3 
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№ 
урока 

Наименова-
ние темы 

урока 

Вид за-
нятия 

Форми-
руемые 
знания 
и уме-

ния 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уро-
вень 

усвое-
ния 

Внеаудиторная самостоя-
тельная работа 

Объем 
часов 

на 
урок 
при 

заоч-
ной 

форме 
обуче-

ния 

Объем 
часов 

на само-
стоя-
тель-

ную ра-
боту 

при за-
очной 
форме 
обуче-

ния 
кассовых операций в 1С:Бухгалтерии 8. Учет расчетов 
с подотчетными лицами в 1С:Бухгалтерии 8. Учет опе-
раций по расчетному счету в 1С:Бухгалтерии 8.Особен-
ности организации учета кассовых операций в 1С:Бух-
галтерии 8. Особенности организации учета расчетов с 
подотчетными лицами в 1С:Бухгалтерии 8. Особенно-
сти организации учета банковских операций в 1С:Бух-
галтерии 8. 

45,46 1С:Предприя-
тие как специ-
ализированное 
программное 
обеспечение 
для сбора, 
хранения и об-
работки бух-
галтерской 
информации 

Лекция-
беседа 

У1, У5, 
У6, У7, 
У8, З4, 
З8, З9, 
З10, З11 

Основы работы в системе 1С:Предприятие. Общие 
принципы работы. Сведения об организации. Планы 
счетов. Аналитические признаки. Принципы регистра-
ции финансово-хозяйственной деятельности. Отчеты. 
Установка начальных сальдо. 

2 2 Создание презентации по 
теме: 

-Учет хозяйственных опера-
ций в программе 1С Пред-

приятие 
- Учет кассовых операций ; 

 4 

47,48 Ввод сведений 
об организа-
ции. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 14 

У5, У6, 
У7, У8, 
З4, З8, 
З9, З10, 
З11 

Ввод сведений об организации, заполнение констант, 
справочников, налаживание плана счетов в 1С:Бухгал-
терии 8. 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

1 2 

49,50 Оформление 
кассовых до-
кументов в 
1С:Бухгалте-
рии 8. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 15 

У5, У6, 
У7, У8, 
З4, З8, 
З9, З10, 
З11 

Оформление кассовых документов в 1С:Бухгалтерии 8. 
Выдача денежных средств подотчет в 1С:Бухгалтерии 
8. Результат распоряжения подотчетной суммы: авансо-
вый отчет в 1С:Бухгалтерии 8. 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 4 
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№ 
урока 

Наименова-
ние темы 

урока 

Вид за-
нятия 

Форми-
руемые 
знания 
и уме-

ния 

Содержание учебного материала Объем 
часов на 
урок при 

очной 
форме 

обучения 

Уро-
вень 

усвое-
ния 

Внеаудиторная самостоя-
тельная работа 

Объем 
часов 

на 
урок 
при 

заоч-
ной 

форме 
обуче-

ния 

Объем 
часов 

на само-
стоя-
тель-

ную ра-
боту 

при за-
очной 
форме 
обуче-

ния 
51,52 Оформление 

платежных по-
ручений, орде-
ров в 1С:Бух-
галтерии 8.  

Практи-
ческая 
работа 
№ 16 

У5, У6, 
У7, У8, 
З4, З8, 
З9, З10, 
З11 

Оформление платежных поручений, ордеров в 1С:Бух-
галтерии 8. Автоматизированная обработка выписок 
банка в 1С:Бухгалтерии 8. 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 3 

53,54 Организация 
первоначаль-
ной работы в 
бухгалтерской 
программе 
1С:Предприя-
тие 

Практи-
ческая 
работа 
№ 17 

У5, У6, 
У7, У8, 
З4, З8, 
З9, З10, 
З11 

Организация первоначальной работы в бухгалтерской 
программе 1С:Предприятие. Формирование аналитиче-
ского учета и заполнение справочников в бухгалтер-
ской программе 1С:Предприятие 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 3 

55,56 Ввод началь-
ных остатков 
по счетам. 

Практи-
ческая 
работа 
№ 18 

У5, У6, 
У7, У8, 
З4, З8, 
З9, З10, 
З11 

Ввод начальных остатков по счетам в бухгалтерской 
программе 1С:Предприятие 

2 2 Оформление отчета по прак-
тической работе 

 3 

 
Индивидуаль-
ная консуль-
тация 

Группо-
вая кон-
сульта-
ция 

ОК 4 Групповая консультация к комплексному экзамену 
 

    

 
Комплексный 
экзамен 

Урок 
кон-
троля 
ЗУН 

З1-З6, 
У1-У6 

Комплексный экзамен 
 

    

Итого по учебной дисциплине: 84    84  
из них - самостоятельной работы 28    75  

практических работ 36    6  
теоретических занятий 20    4  

индивидуальных консультаций 
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебной компьютерной ла-
боратории «Информационные технологии в профессиональной деятельности».  

Оборудование кабинета: 
− посадочные места по количеству обучающихся; 
− рабочее место преподавателя; 
− методические материалы по курсу дисциплины (включая электронные): 

комплект учебно-наглядных, контрольно-тренировочных учебных посо-
бий, методические указания для студентов по подготовке к практическим 
занятиям и др. 

Технические средства обучения: 
− компьютер; 
− стандартное и прикладное программное обеспечение: MSWindowsXP, тек-

стовый редактор MSWord, InternetExplorer;  
− программное обеспечение общего и профессионального назначения «1С: 

Предприятие 8.2»; конфигурация Управление торговлей, редакция 11; 
− локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет; 
− лицензионное антивирусное программное обеспечение; 
− мультимедийный комплекс. 

 
3.2. Информационное обеспечение обучения 
Основные источники: 

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности. [Текст]: Учебное пособие, / Е.В.Михеева– М.: ИД Издательский 
центр «Академия», 2013. – 384 с. 

2. Коробов Н.А.  Информационные технологии в сфере торговли и 
коммерции. [Текст]: Учебное пособие, /Н.А. Коробов, Е.Н. Власов  – ИД Изда-
тельский центр «Академия»,  2013. – 256 с. 

3. Румянцева Е.Л. Информационные технологии.[Текст]: Учебное по-
собие, /  Е.Л.рмянцева– М.: ИД Издательский центр «Академия», 2007. – 256 с. 

4. Селищев Н. 1С: Предприятие 8.2. Управление торговлей. – СПб: 
Питер, 2011 – 398 с.  
Дополнительные источники: 

1. Голицына О.Л., Максимов Н.В., Партыка Т.Л., Попов И.И. Инфор-
мационные технологии: Учебник. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2006. – 544с.: ил. 
– (Профессиональное образование). 

2. Могилев А.В. Информатика: Учеб.пособие для студентов пед. вузов 
/ А.В. Могилев, Н.И. Пак, Е.К. Хеннер; Под ред. Е.К. Хеннера. – 2-е изд., стер. 
– М.: Издательский центр «Академия», 2003 г., 816 с.  

3. Одинцов Б.Е. Информатика в экономике: Учеб. пособие / Под ред. 
проф. Б.Е. Одинцова, проф. А.Н. Романова. – М.: Вузовский учебник, 2010 г. – 
478 с.  
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4. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: учеб. по-
собие / Под ред. Л.Г. Гагариной Ч. I. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2008 г. – 
320 с.: ил. – (Профессиональное образование).  

5. Корнева Л.В. 1С: Торговля + Склад за 5 занятий. – Изд. 4-е – Ростов 
н/Д: Феникс, 2007 г. – 208 с.: ил. – (Самоучитель). 

6. Трайнев  В.А., Новые информационные коммуникационные техно-
логии в образовании: учебное пособие – М.:  «ФОРУМ»:, 2008 г.; 

7. Максимов Н.В., Современные информационные технологии: учеб-
ное пособие – М.: ИД ИНФРА- М, 2007г. ; 

8. Барановская Т.П., Информационные системы и технологии в эконо-
мике: учебник – М.: ИД «Финансы и статистика»: - М, 2003 ; 

9. Румянцева Е.Л. А.А. Информационные технологи и: учебник – М.: 
ИД «Форум»: ИНФРА- М, 2007 г. 

 
Интернет ресурсы 
1. Компьютерные справочные правовые системы [Электронный ресурс] / 

WWW.allbest.ru/(дата обращения: 27.05.2021 г.). 
2. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности : учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. — 2-е изд. — 
Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 308 c. — ISBN 978-5-4486-
0378-5, 978-5-4488-0193-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная си-
стема IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/76992.html (дата обра-
щения: 27.05.2021 г.). 
  

http://www.allbest.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИС-
ЦИПЛИНЫ 
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических и лабораторных работ, внеауди-
торных самостоятельных работ. 

Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

Знать:  
основные методы и средства обработки, 
хранения, передачи и накопления информа-
ции; 

Оценка результатов выполнения различных видов 
тестирования по темам 1.1-2.2 с элементами дистан-
ционного обучения 

назначение, состав, основные характери-
стики компьютера; 

Оценка деятельности обучающихся на практиче-
ских занятиях по теме 1.1, оценка результатов те-
стирования обучающихся 

основные компоненты компьютерных се-
тей, принципы пакетной передачи данных, 
организацию межсетевого взаимодействия 

Контроль выполнения типового задания с опорой 
на конспект по теме 1.2 
Оценка результатов опроса и выполнения рефера-
тивных, индивидуальных заданий по теме 1.2 

назначение и принципы использования си-
стемного и прикладного программного 
обеспечения; 

Фронтальный контроль и самоконтроль знаний тео-
ретических основ дисциплины по темам 2.1, 1.1  

технологию поиска информации в Интер-
нет; 

Контроль выполнения типового задания с опорой 
на конспект по теме 1.2 

принципы защиты информации от несанк-
ционированного доступа; 

Оценка результатов выполнения различных видов 
тестирования по темам 1.1-1.3, 2.2 с элементами ди-
станционного обучения; 

правовые аспекты использования информа-
ционных технологий и программного обес-
печения; 

Фронтальный контроль и самоконтроль выполне-
ния лабораторных работ по темам 1.1, 2.1 
Оценка результатов опроса и выполнения рефера-
тивных, индивидуальных заданий по теме 1.1 

основные понятия автоматизированной об-
работки информации; 

Фронтальный контроль и самоконтроль знаний тео-
ретических основ дисциплины по темам 1.2., 1.3 

направления автоматизации бухгалтерской 
деятельности; 

Фронтальный контроль и самоконтроль знаний тео-
ретических основ дисциплины по темам 2.1, 2.2 
Оценка результатов опроса и выполнения рефера-
тивных, индивидуальных заданий по теме 2.1 

назначение, принципы организации и экс-
плуатации бухгалтерских информацион-
ных систем; 

Фронтальный контроль и самоконтроль знаний тео-
ретических основ дисциплины по темам 2.1, 2.2  
Оценка результатов выполнения различных видов 
тестирования по темам 2.1, 2.2 с элементами ди-
станционного обучения; 
Оценка результатов опроса и выполнения рефера-
тивных, индивидуальных заданий по теме 2.2  

основные угрозы и методы обеспечения ин-
формационной безопасности 

Контроль выполнения типового задания с опорой 
на конспект по теме 1.3 

Уметь:  
использовать информационные ресурсы 
для поиска и хранения информации; 

Текущий контроль выполнения практических  ра-
бот по теме 1.3 

обрабатывать текстовую и табличную ин-
формацию; 

Фронтальный контроль и самоконтроль выполне-
ния практических работ по темам 1.1 -2.2 
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Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

использовать деловую графику и мульти-
медиа-информацию 

Фронтальный контроль и самоконтроль выполне-
ния практических работ по теме 1.1  

создавать презентации; Контроль выполнения типового задания с опорой 
на конспект по теме 1.1 

применять антивирусные средства защиты 
информации; 

Контроль выполнения типового задания с опорой 
на конспект по теме 1.3 

читать (интерпретировать) интерфейс спе-
циализированного программного обеспече-
ния, находить контекстную помощь, рабо-
тать с документацией; 

Фронтальный контроль и самоконтроль выполне-
ния практических работ по темам 1.1, 2.1, 2.2 

применять специализированное программ-
ное обеспечение для сбора, хранения и об-
работки бухгалтерской информации в соот-
ветствии с изучаемыми профессиональ-
ными модулями; 

Оценка деятельности обучающихся на практиче-
ских занятиях по теме 1.1,1.2, 2.1  оценка результа-
тов тестирования обучающихся 

пользоваться автоматизированными систе-
мами делопроизводства; 

Контроль выполнения типового задания с опорой 
на конспект по теме 1.2 

применять методы и средства защиты ин-
формации; 

Оценка результатов выполнения различных видов 
тестирования по темам, 1.2, 2.2 с элементами ди-
станционного обучения; 

 
Контроль формируемых профессиональных и общих компетенций 
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Формируемые профессиональные и общие 
компетенции 

Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

ПК 1.2 На своем участке работы управлять то-
варными запасами и потоками, организовывать 
работу на складе, размещать товарные запасы 
на хранение. 

Анализ деятельности студентов при индивиду-
альной работе, контроль над знанием обучаю-
щихся специфических терминов дисциплины 

ПК 2.1 Использовать данные бухгалтерского 
учета для контроля результатов и планирования 
коммерческой деятельности, проводить учет 
товаров (сырья, материалов, продукции, тары, 
других материальных ценностей) и участвовать 
в их инвентаризации. 

Проверка самостоятельной работы обучаю-
щихся по теме 2.1, 2.2. Анализ результатов 
наблюдения (по заданным показателям) за дея-
тельностью обучающихся в процессе выполне-
ния ими учебных заданий по темам 2.1., 2.2 2.1. 
Оценка выполнения практических работ сту-
дентами в программе 1С: Предприятие. Управ-
ление торговлей. 

ПК 2.2 Оформлять, проверять правильность со-
ставления, обеспечивать хранение организаци-
онно-распорядительных, товаросопроводитель-
ных и иных необходимых документов с исполь-
зованием автоматизированных систем. 

Анализ результатов наблюдения за деятельно-
стью обучающихся  при постановке проблем-
ной  ситуации, или выборе алгоритма действий 
при решении учебной задачи, поставленной пре-
подавателем. Оценка выполнения практиче-
ских работ обучающихся в программе 1С: 
Предприятие. Управление торговлей. 

ПК 2.4 Определять основные экономические 
показатели работы организации, цены, заработ-
ную плату. 
 

Анализ результатов наблюдения за деятельно-
стью обучающихся  при постановке проблем-
ной  ситуации, или выборе алгоритма действий 
при решении учебной задачи, поставленной пре-
подавателем. Оценка выполнения практиче-
ских работ обучающихся в программе 1С: 
Предприятие. Управление торговлей. 

ОК.4 Осуществлять поиск, анализ и оценку ин-
формации, необходимой для постановки и ре-
шения профессиональных задач, профессио-
нального и личностного развития. 

Контроль и анализ деятельности обучающихся 
по использованию различных источников ин-
формации 

ОК.5Использовать информационно-коммуни-
кационные технологии для совершенствования 
профессиональной деятельности. 

Контроль деятельности обучающихся при вы-
полнении различных видов работ с использова-
нием ИКТ 

 

Разработчик:  

ГБПОУ ИО «АПЭТ» преподаватель Н.А. Михайленко 
(место работы) (занимаемая должность) (инициалы, фамилия) 
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