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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
В соответствии с Федеральным государственным образовательным стандар­

том среднего профессионального образования (далее ФГОС СПО) по специальности 

09.02.07 Информационные системы и программирование выпускная квалификаци­

онная работа (далее ВКР) является обязательной частью государственной итоговой 

аттестации (далее ГИА).

Защита выпускной квалификационной работы является одной из форм итого­

вой государственной аттестации студента.

Выполнение студентом выпускной квалификационной работы является за­

ключительным этапом его обучения, а её защита -  составная часть государственной 

аттестации выпускника ГБПОУ ИО «АПЭТ» по специальности 09.02.07 Информа­

ционные системы и программирование.

При выполнении выпускной квалификационной работы преследуются следу­
ющие цели:

систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний и 

практических навыков по специальности;

выработка умения применять полученные знания при решении конкрет­

ных задач организации и управления в деятельности предприятий;

развитие навыков ведения самостоятельной творческой работы по спе­
циальности;

овладение методиками исследования, экспериментальной творческой 

работы по специальности, моделирования при решении научно-практических про­
блем;

использование достижений науки и техники, передовой организации 

труда, методов работы с современными средствами.

В ходе выполнения выпускной квалификационной работы обучающиеся де­

монстрируют сформированность следующих общих, профессиональных компетен­

ций и личностных результатов:
ОК01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам;
ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для вы­

полнения задач профессиональной деятельности;
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OK 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное разви­
тие;

OK 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, ру­
ководством, клиентами;

OK 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Рос­
сийской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

OK 6 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное по­
ведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандар­
ты антикоррупционного поведения.

OK 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно 
действовать в чрезвычайных ситуациях;

OK 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья 
в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня 
физической подготовленности;

OK 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;
OK 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках;
OK 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предприниматель­

скую деятельность в профессиональной деятельности.
ПК 1.1 Формировать алгоритмы разработки программных модулей в соответствии с техни­

ческим заданием.
ПК 1.2 Разрабатывать программные модули в соответствии с техническим заданием.
ПК 1.3 Выполнять отладку программных модулей с использованием специализированных 

программных средств.
ПК 1.4 Выполнять тестирование программных модулей.
ПК 1.5 Осуществлять рефакторинг и оптимизацию программного кода.
ПК 2.1. Разрабатывать требования к программным модулям на основе анализа проектной и 

технической документации.
ПК 2.2. Выполнять интеграцию модулей в программное обеспечение.
ПК 2.3. Выполнять отладку программного модуля с использованием специализированных 

программных средств.
ПК 2.4. Осуществлять разработку тестовых наборов и тестовых сценариев для программно­

го обеспечения.
ПК 2.5. Производить инспектирование компонент программного обеспечения на предмет 

соответствия стандартам кодирования.
ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения 

компьютерных систем.
ПК 4.2. Осуществлять измерения эксплуатационных характеристик программного обеспе­

чения компьютерных систем.
ПК 4.3. Выполнять работы по модификации отдельных компонент программного обеспече­

ния в соответствии с потребностями заказчика.
ПК 4.4. Обеспечивать защиту программного обеспечения компьютерных систем программ­

ными средствами.
ПК 11.1. Осуществлять сбор, обработку и анализ информации для проектирования баз дан­

ных.
ПК 11.2. Проектировать базу данных на основе анализа предметной области.
ПК 11.3. Разрабатывать объекты базы данных в соответствии с результатами анализа пред­

метной области.
ПК 11.4. Реализовывать базу данных в конкретной системе управления базами данных.
ЛРЗ Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам гражданского общества, 

обеспечения безопасности, прав и свобод граждан России. Лояльный к установкам и 
проявлениям представителей субкультур, отличающий их от групп с деструктивным 
и девиантным поведением. Демонстрирующий неприятие и предупреждающий со-
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циально опасное поведение окружающих.
ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность 

собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и 
профессионального конструктивного «цифрового следа».

ЛР 7 Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий собственную 
и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и видах деятельно­
сти.

ЛР 13 Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать в команде, вести диалог, 
в том числе с использованием средств коммуникации

ЛР 14 Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации из различных ис­
точников с учетом нормативно-правовых норм

ЛР 15 Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе самообра­
зованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному об­
разованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности.

ЛР 16 Соответствие личностных качеств профессиональному и должностному статусу
ЛР 17 Актуальная квалифицированность (компетенции из профессиональной области, 

способности продуктивного владения профессиональными технологиями)
Владение несколькими видами профессиональной деятельности в рамках специаль­
ности

ЛР 18 Профессиональное мышление, профессиональная интуиция, самостоятельность в 
решении профессиональных проблем

ЛР 20 Мотивация к инновационной деятельности, изобретательству и техническому твор­
честву, деятельности, направленной на повышения общественного спроса на рос­
сийские инновации

ЛР 23 Продуктивное владение информационно- коммуникационными технологиями
ЛР 24 Умение разрабатывать проекты
ЛР 25 Навыки презентации, в том числе самопрезентации
ЛР 28 Владение культурой речи в профессиональной деятельности

Данные методические рекомендации подготовлены с учетом обязательных

требований, которые должны быть выполнены студентами, а также содержат реко­

мендации, которые целесообразно выполнить для повышения качества выпускных 

квалификационных работ. Знание методики написания выпускной квалификацион­

ной работы необходимо студентам не только для успешного завершения обучения в 

техникуме, но и для будущей практической работы.

За объективность, научную достоверность и обоснованность содержащихся в 

выпускной квалификационной работы оценок, выводов и предложений, эффектив­

ность разработанных мероприятий по совершенствованию трудовых процессов, а 

также за правильность и корректность приводимых аналитических и статистических 

данных несет ответственность обучающийся -  автор выпускной квалификационной 

работы.



1 ТЕМАТИКА ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ
Работа над дипломным проектом начинается с преддипломной практики, в 

процессе которой студенты получают темы дипломных проектов, разбираются в по­

ставленной задаче, уточняют исходные данные, собирают необходимый для техни­

ко-экономического обоснования проекта материал.

Дипломный проект (ДП), являющийся квалификационной работой, должен 

соответствовать специальности и содержать решение вопросов проектирования и 

разработки автоматизированных систем управления, баз знаний и данных, систем 

управления базами данных, информационных систем различного назначения.

Темы выпускной квалификационной работы определяются образовательной 

организацией и должны отвечать современным требованиям развития высокотехно­

логичных отраслей науки, техники, производства, экономики, культуры и образова­

ния, иметь практико-ориентированный характер.

Обучающемуся предоставляется право выбора темы выпускной квалификаци­

онной работы, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснова­

нием целесообразности ее разработки для практического применения. При этом те­

матика выпускной квалификационной работы должна соответствовать содержанию 

одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную 

программу подготовки специалистов среднего звена по специальности 09.02,07 Ин­

формационные системы и программирование.
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2 ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКА­

ЦИОННОЙ РАБОТЫ
Перечень тем выпускных квалификационных работ, закрепление их за студен­

тами, назначение руководителей и консультантов по отдельным частям выпускной 

квалификационной работы (экономическая, графическая, исследовательская, экспе­

риментальная, опытная и т.п. части) осуществляются распорядительным актом об­

разовательной организации.

К каждому руководителю выпускной квалификационной работы может быть 

одновременно прикреплено не более восьми выпускников.

В обязанности руководителя выпускной квалификационной работы входят:

- разработка задания на подготовку выпускной квалификационной работы;

- разработка совместно с обучающимися плана выпускной квалификационной 

работы;

- оказание помощи обучающемуся в разработке индивидуального графика ра­

боты на весь период выполнения выпускной квалификационной работы;

- консультирование обучающегося по вопросам содержания и последователь­

ности выполнения выпускной квалификационной работы;

- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимых источников;

- контроль хода выполнения выпускной квалификационной работы в соответ­

ствии с установленным графиком в форме регулярного обсуждения руководителем 

и обучающимся хода работ;

- оказание помощи (консультирование обучающегося) в подготовке презента­
ции и доклада для защиты выпускной квалификационной работы;

- предоставление письменного отзыва на выпускной квалификационной рабо­
ты.

Задание для каждого обучающегося разрабатывается в соответствии с утвер­
жденной темой.

Задание на выпускной квалификационной работы рассматривается цикловой 

комиссий профессионального цикла по специальностям 09.02.03, 09.02.07, подписы­

вается руководителем выпускной квалификационной работы и утверждается заме­
стителем директора по учебной работе.
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В отдельных случаях допускается выполнение выпускной квалификационной 

работы группой обучающихся. При этом индивидуальные задания выдаются каждо­

му обучающемуся.

Задание на выпускной квалификационной работы выдается обучающемуся не 

позднее чем за две недели до начала производственной практики (преддипломной).
По завершении обучающимся подготовки выпускной квалификационной ра­

боты руководитель проверяет качество работы, подписывает ее и вместе с заданием 

и своим письменным отзывом передает заместителю директора по учебной работе.

В отзыве руководителя выпускной квалификационной работы указываются 

характерные особенности работы, ее достоинства и недостатки, а также отношение 

обучающегося к выполнению выпускной квалификационной работы, проявленные 

(не проявленные) им способности, оцениваются уровень освоения общих и профес­

сиональных компетенций, знания, умения обучающегося, продемонстрированные 

им при выполнении выпускной квалификационной работы, а также степень само­

стоятельности обучающегося и его личный вклад в раскрытие проблем и разработку 
предложений по их решению. Заканчивается отзыв выводом о возможности (невоз­

можности) допуска выпускной квалификационной работы к защите.

В обязанности консультанта выпускной квалификационной работы входят:

- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения 

выпускной квалификационной работы в части содержания консультируемого вопро­

са;

- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимой литературы в части 

содержания консультируемого вопроса;
- контроль хода выполнения выпускной квалификационной работы в части со­

держания консультируемого вопроса.



3 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИ­
ОННОЙ РАБОТЫ

3.1 Структура выпускной квалификационной работы

Вне зависимости от решаемой задачи и подхода при проектировании структу­
ра дипломного проекта такова

1. Титульный лист (Приложение А).

2. Задание на выполнение выпускной квалификационной работы и график вы­
полнения выпускной квалификационной работы (Приложение Б, В).

3. Рецензия на выпускную квалификационную работу (Приложение Г)

4. Отзыв руководителя выпускной квалификационной работы (Приложение

ГД).

Дополнительно могут быть вложены рецензии и отзывы с объектов выполнения 

выпускной квалификационной работы, публикации, справки о внедрении результа­

тов выпускной квалификационной работы, отдельных предложений, содержащихся 

в выпускной квалификационной работы, которые должны быть выполнены на фир­

менных бланках организации и подписаны руководством организации.

Выпускная квалификационная работы оформляется в реферативной форме. 

Текстовая часть должна соответствовать требованиям ГОСТ 19.404-79 ЕСПД «По­

яснительная записка. Требования к содержанию и оформлению» и ГОСТ 19.106-78 

ЕСПД «Общие требования к программным документам, выполненным печатным 

способом». Выпускная квалификационная работы сдаётся в бумажном варианте, в 

твердом переплете.

По структуре выпускная квалификационная работы состоит из текстового до­
кумента «Дипломный проект» и предъявляемого комплекта готового к эксплуатации 

программного изделия на магнитном носителе, созданного во время дипломного 
проектирования.

3.2 Содержание выпускной квалификационной работы

Пояснительная записка выпускной квалификационной работы включает в се­
бя:

- введение;

- аналитическую часть;
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- проектную часть;

- экономическую часть;

- заключение;

- приложения;

- список используемой литературы.

Введение должно содержать общие сведения о проекте, его краткую характе­

ристику, резюме. В нем необходимо отразить актуальность выбранной темы, цель и 

задачи, решаемые в проекте, используемые методики, практическую значимость по­

лученных результатов. Целью проекта может быть: построение (разработка) инфор­

мационной системы или реализация автономной задачи (например, создания веб- 

сервисов обмена данными). Дополнительно может достигаться совершенствование 

информационной сети, применение новых технических средств сбора, передачи, об­

работки и представления информации в распределенных информационных систе­

мах. Во введении необходимо также перечислить вопросы, которые будут рассмот­

рены в проекте, выделив вопросы, которые предполагается решить практически.

Целью аналитической части является рассмотрение существующего состояния 

предметной области, характеристики объекта и телекоммуникационной системы и 

обоснование предложений по устранению выявленных недостатков, внедрению но­

вых подходов, новых технологий и т. д.

Аналитическая часть выпускной квалификационной работы должна состоять 

из следующих разделов:

- Технико-экономическая характеристика предметной области.

- Обоснование необходимости и цели использования программных и телеком­

муникационных средств для решения задачи.

В пункте «Технико-экономическая характеристика предметной области» 
необходимо выполнить анализ деятельности организации, для которой предназна­

чена будущая информационная система.

В пункте «Обоснование необходимости и цели использования программных и 

телекоммуникационных средств для решения задачи» требуется обосновать эконо­

мическую целесообразность и сформулировать цели использования технических
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средств (вычислительной техники, сетевого и телекоммуникационного оборудова­

ния) для рассматриваемой задачи. Здесь необходимо:

- описать существующую (предметную) технологию выполнения выбранной 

для рассмотрения функции управления (или комплекса функций), т.е. указать на 

особенности организации обмена информацией в существующей информационной 

системе, источники и адресаты информационных потоков, места обработки данных, 

методы и технические средства, применяемые для их обработки;

-провести декомпозицию решения задачи;

- привести схемы обмена информацией для каждого типа данных (голосовые 

сообщения, компьютерные данные, документы и таблицы), выполнить оценки пото­

ков информации (объемы в документах, показателях и символах за год, трудовые 

затраты на их обработку за год, частоту возникновения и др.);

- выявить основные недостатки, присущие существующей системы обмена и 

обработки информации.

При этом следует сделать акцент на те недостатки, устранение которых пред­

полагается осуществить в проекте.

Пример:

Разрабатываемый программный комплекс позволит решить ряд существую­
щих проблем:

отсутствие надежной связи между сотрудниками;

наличие сбоев при взаимодействии компонентов информационной си­

стемы;

простои оборудования;

низкая производительность труда в производственной сфере;

высокая трудоемкость обработки информации (привести объемно-, 
временные параметры);

низкая оперативность, снижающая качество управления объектом;

невысокая достоверность результатов решения задачи из-за дублирова­
ния потоков информации;

несовершенство организации сбора и регистрации исходной информа­
ции;
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несовершенство процессов сбора, передачи, обработки, хранения, защи­

ты целостности и секретности информации и процессов выдачи результатов расче­

тов конечному пользователю и т.д.

Говоря о декомпозиции решения задачи, необходимо дать характеристику су­

ществующей (предметной) технологии решения задачи, а также провести анализ 

решаемой задачи, в ходе которого, в зависимости от сложности задачи, из неё сле­

дует попытаться выделить следующие компоненты: этапы решения задачи и функ­

ционально простые операции из которых состоят этапы. Следует перечислить выде­

ленные компоненты (этапы, операции) и для каждого из них привести краткую ха­

рактеристику главных технико-экономических свойств, а также описать связь дан­

ного компонента с другими компонентами, входящими в задачу.

Для выполнения структурно-функционального анализа объекта управления и 

решаемой задачи рекомендуется разработать структурно-функциональную диа­

грамму по методологии SADT(IDEFO) или диаграмму потоков данных по методоло­

гии Гейна/Сарсона, Йодана/ДеМарко. Для их разработки целесообразно использо­

вать CASE средства, например Design/IDEF, CASE - аналитик,, BPwin, Silvemm- 

BMP, Natural Engeneering Workbentch. При наличии в дипломном проекте таких 

диаграмм на их графическое содержание не будут накладываться условия соответ­
ствия ГОСТ.

Проектная часть дипломного проекта является описанием решений, принятых 

по всей вертикали проектирования. Глава должна быть основана на информации, 

представленной в аналитической части, обобщать ее. По сути, проектная часть явля­

ется решением проблематики, изложенной в аналитической части, на языке инфор­

мационных технологий. Поэтому недопустимо, если при проектировании использу­

ется информация об объекте управления, не описанная в первой главе.

Примерное содержание главы «Проектная часть»:

- Технологическое обеспечение задачи.

- Программное обеспечение задачи

о Моделирование программного продукта, 

о Структурная схема пакета и описание программных модулей.

- Оформление документации по проекту.
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о Инструкция по установке информационной системы или Руководство 

администратора.

Следует рассмотреть содержание некоторых пунктов этой главы и особенно­

сти их написания для различных типов проекта.

Технологическое обеспечение задачи

В данном пункте следует провести описание входной информации информа­

ционной системы, провести описание технологии, которая используется при разра­

ботки программного обеспечения, ссылка на бриф. При этом можно выделить и де­

тализировать два подмножества функций: реализующих служебные функции 

(например, проверки пароля, обеспечения доступа к веб-сервисам, архивации баз 

данных и др.) и реализующих основные функции ввода первичной информации, об­

работки, ведения справочников, ответов на запросы и др.

Программное обеспечение задачи.

Моделирование программного продукта.

Методика разработки модели информационных потоков предполагает моде­

лирование взаимосвязей входных, промежуточных и результатных информацион­

ных потоков, и функций предметной области (структурно-функциональной диа­

грамма или диаграмма потоков данных). В описании модели необходимо объяснить, 

какие типы данных обеспечиваются информационными потоками, какие пользова­

тели и/или программные модули используют указанные данные.

В пункте Структурная схема пакета и описание программных модулей необ­

ходимо описать физическую схему взаимодействия отдельных компонентов проек­

тируемой информационной (телекоммуникационной) системы. Описывается необ­

ходимость в обмене данными, приводятся характеристики потоков данных, их 

направление, требования к интерфейсам отдельных подсистем и модулей (про­

граммные, аппаратные, коммуникационные), описываются логическая модель дан­

ных, структурная схема программного продукта, карта сайта, и т.д.

Оформление документации по проекту

Инструкции по установке и эксплуатации системы разрабатывается на осно­

вании ГОСТ 19.505-79 «Руководство оператора. Требования к содержанию и



оформлению». Руководство пользователя на основании методических указаний РД 

50-34.698-90.

В основе описания экономической эффективности лежит сопоставление суще­

ствующей и внедряемой информационной (телекоммуникационной) системы, тех­

нологических процессов (базового и проектного вариантов), анализ затрат, необхо­

димых для выполнения всех операций технологического процесса разработки и 

внедрения. Данная глава должна состоять из следующих разделов:

Выбор и обоснование методики расчета экономической эффективности 

Расчет показателей экономической эффективности проекта

В основе описания экономической эффективности лежит сопоставление суще­

ствующей и внедряемой информационной (телекоммуникационной) системы, тех­

нологических процессов (базового и проектного вариантов), анализ затрат, необхо­

димых для выполнения всех операций технологического процесса разработки и 

внедрения. В случае, если дипломный проект изменяет не всю технологию обработ­

ки, а только некоторые ее этапы, необходимо сопоставить операции этих этапов. 

Необходимо рассчитать затраты на разработку проекта. Рекомендуется также предо­

ставить обоснование эффективности выбранных в аналитической части ключевых 

проектных решений.

Выводы об экономической эффективности делаются на основе вычисленных 

экономических показателей.

В разделе выбор и обоснование методики расчета экономической эффективности 
проекта зависимости от выбранного направления расчета должна быть изложена ме­

тодика и специфика расчета экономической эффективности проекта, указаны все 

необходимые для выводов показатели и формулы их расчетов. Как правило, наибо­

лее востребованными оказываются трудовые, стоимостные показатели, срок окупа­

емости проекта.

В заключении рекомендуется сделать выводы по проекту, определить пути его 

внедрения и направления дальнейшего совершенствования информационной (теле­

коммуникационной) системы.

Каждая глава должно содержать «Выводы по главе», в которых необходимо 

выполнить краткие выводы по каждой из разрабатываемых глав.
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В приложении обязательно должна быть распечатка на исходном языке про­

граммирования отлаженных основных программных модулей (около 400 операторов 

языка высокого уровня) или адаптированных программных средств, использован­

ных в работе.
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4 РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОН­
НЫХ РАБОТ

Выпускная квалификационная работа подлежат обязательному рецензирова­
нию.

Внешнее рецензирование выпускной квалификационной работы проводится с 

целью обеспечения объективности оценки труда выпускника. Выполненные квали­

фикационные работы рецензируются специалистами по тематике выпускных квали­

фикационных работ из государственных органов власти, сферы труда и образова­

ния, научно-исследовательских институтов и др.

Рецензенты выпускных квалификационных работ определяются не позднее 

чем за месяц до защиты.

Рецензия должна включать:

- заключение о соответствии выпускной квалификационной работы заявлен­

ной теме и заданию на нее;

- оценку качества выполнения каждого раздела выпускной квалификационной 
работы;

- оценку степени разработки поставленных вопросов и практической значимо­

сти работы;

- общую оценку качества выполнения выпускной квалификационной работы.

Содержание рецензии доводится до сведения обучающегося не позднее чем за

день до защиты работы.

Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получе­
ния рецензии не допускается.

Образовательная организация после ознакомления с отзывом руководителя и 

рецензией решает вопрос о допуске обучающегося к защите и передает выпускную 

квалификационную работа в государственную экзаменационную комиссию. Проце­

дура передачи определяется локальным нормативным актом образовательной орга­
низации.
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5 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИС­

КИ (ПЗ)

5.1 Правила оформления заголовков

5.1.1 Оформление структурных элементов пояснительной записки

Наименования структурных элементов пояснительной записки: «СОДЕРЖА­

НИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «РАЗДЕЛЫ ОСНОВНОЙ ЧАСТИ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», 

«БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками 

структурных элементов работы. Заголовки структурных элементов следует распола­

гать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не под­

черкивая. Переносы в словах заголовков не допускаются.

5.1.2 Деление текста основной части ПЗ

Основную часть пояснительной записки следует делить на разделы, подразде­

лы и пункты. Пункты, при необходимости, могут делиться на подпункты. Разделы 

должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением 

приложений (приложения имеют отдельную нумерацию).

Все разделы нумеруются в пределах всего документа арабскими цифрами без 

точки.

Пример -  1, 2, 3 и т. д.

Разделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать 

содержание разделов. Заголовки разделов следует печатать прописными буквами 

без точки в конце, кегль 18, не подчеркивая, выравнивание по ширине. Заголовки 

разделов следует располагать с абзацного отступа, переносы в словах заголовков не 

допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, 
разделенных точкой.

Пример -  1. Г, 1.2, 1.3 и т. д.

Заголовки второго уровня следует печатать с абзацного отступа с прописной 

буквы, кегль 18, без точки в конце, выравнивание по ширине.



Если текст состоит из одного подраздела, то подраздел не нумеруется.

Если подраздел состоит из одного пункта, то пункт не нумеруется.

Если текст не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в 

пределах каждого раздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела и 
пункта, разделенных точками.

Если текст имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в пределах 

подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пунк­

та, разделенных точками.

Пример - Нумерация пунктов первого подраздела третьего раздела текста

3 МЕТОДЫ ИСПЫТАНИЙ

3.1 Аппараты, материалы и реактивы

3.1.1 ^

>
3.1.2

3.1.3

Нумерация пунктов второго подраздела третьего раздела текста

3.2 Подготовка к испытанию

3.2.1 Л

>
3.2.2

3.2.3 ,

Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые 

должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например,

4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 ит. д.

Заголовки третьего уровня следует печатать с абзацного отступа, кегль 14, с 

прописной буквы без точки в конце, выравнивание по ширине.

Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый

номер подпункта, разделенных точками.



Пример -  1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 и т. д.
После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта в тексте точку не ста­

вят.

Если текст подразделяют только на пункты, их следует нумеровать, за исклю­

чением приложений, порядковыми номерами в пределах всего текста.

Если раздел или подраздел имеет только один пункт или пункт имеет только 

один подпункт, то нумеровать его не следует.

Подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не 

имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание подразделов. Если 

заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Заголовки подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа с про­

писной буквы без точки в конце, не подчеркивая.

Все заголовки отделяются от текста сверху и снизу интервалами 6 пт, подчер­

кивание не допускается.

5.2 Правила оформления таблиц

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показате­

лей. Наименование таблицы, при ее названии, должно отражать ее содержание, быть 

точным, кратким. Наименование таблицы следует помещать над таблицей слева, с 

абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире (дефис).

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она 

упоминается впервые, или на следующей странице.

На все таблицы должна быть ссылка в тексте. При ссылке следует писать сло­

во "Таблица" с указанием ее номера.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими 

цифрами сквозной нумерацией.

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер 

таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных 
точкой, например Таблица 4.2.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими 

цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.
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Если в записке одна таблица, то она должна быть обозначена "Таблица 1"

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой 

лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) следует по­

вторять заголовок (шапку) таблицы на новом листе (странице).

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на сле­

дующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, огра­

ничивающую таблицу, не проводят.

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одно­

го слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из 

двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами "То же", а далее 

-  кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, мате­

матических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные 

данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц.

Пример оформления таблицы приведен на рисунке 1.

Таблица__________ -   ________________
номер дефис наименование таблицы

заголовков)

<— Заголовки граф 

<—  Подзаголовки граф 
<—  Строки
<—  (горизонтальные ряды)

Рисунок 1 -  Пример оформления таблицы

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в един­

ственном числе, а подзаголовки граф -  со строчной буквы, если они составляют од­
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но предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоя­

тельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допуска­

ется применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями 

не допускается.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, 

допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При 

необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы. 

Оформление по ГОСТ 7.32-2001 10.

Таблицы должны быть размещены в тексте после абзацев, содержащих ссылку 

на них. Допускается печатать таблицы на следующей после ссылки странице. Гори­

зонтальные и вертикальные колонки в таблице должны быть напечатаны или про­

черчены.

Примечания и сноски к таблицам рекомендуется размещать непосредственно 

под соответствующей таблицей. Сноски к цифрам таблицы обозначаются звездоч­

ками.

Нумерация таблиц допускается как сквозная, так и в пределах разделов.

5.3 Правила оформления иллюстраций

С тем чтобы обеспечить излагаемому материалу большую наглядность в про­

цессе изложения, рекомендуется включить в пояснительную записку определенное 

количество иллюстраций (графиков, фотографий, чертежей, диаграмм, рисунков и т. 

п.) для пояснения текста проекта (работы) с целью его лучшего понимания.

Количество графического материала в работе не нормируется, оно определя­

ется целесообразностью изложения содержания.

Чертежи, графики, схемы, диаграммы и рисунки, помещаемые в тексте, долж­

ны отвечать требованиям соответствующих стандартов, входящих в системы ЕСКД 

(Единая система конструкторской документации), ЕСТД (Единая система техноло­
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гической документации).

Нумерация иллюстраций дается арабскими цифрами, а входящих в состав 

приложений -  с добавлением литеры, указывающей на соответствующее приложе­
ние.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) 

следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоми­

нались впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не поме­
щаются.

Любые иллюстрации обозначают в тексте словом "Рисунок". Нумерация в 

пределах раздела состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка, которые 
разделяют точкой.

Пример -  Рисунок 1.1, Рисунок 3.2 и т. д.

Иллюстрации каждого приложения нумеруется арабскими цифрами, отдель­

ной нумерацией, добавляя перед каждым номером обозначения данного приложе­

ния, разделяя их точкой.

Пример -  Рисунок В.3.

Примеры оформления иллюстраций приведены на рисунках 2, 3 (графики); 4 

(схемы и чертеж), 5 и 6 (диаграммы столбиковая и секторная).

Рисунок 2 -  Зависимость ... Рисунок 3 -  Зависимость ...
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а -  схема простейшего гидротрансформатора; б -  изменение направления вектора скорости
потока при выходе из турбины; 

в -  конструкция комплексного гидротрансформатора НАТИ.

1 -  турбинное колесо; 2 -  насосное колесо; 3 -  реактор; 4 -  автолог.

Рисунок 4 -  Схема и конструкция гидротрансформатора

1999 2000
| | время оборота материальных оборотных средств

время оборота дебиторской задолженности

время оборота оборотных средств

Рисунок 5 -  Изменение времени оборота по годам
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Сбср. Банк и 
торговые сети 

15 %

ОАО«ММК» 50%
20%

Рисунок 6 -  Эмитенты пластиковых карт в городе Магнитогорске

5.4 Отдельные составные элементы, входящие в текст ПЗ

5.4Л Правила оформления формул и уравнений

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше 

и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной 

свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть 

перенесено после знака равенства (=), или после знаков плюс (+), минус (-), умно­

жения (х), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале 

следующей строки повторяют. При переносе формулы в знаке, символизирующем 

операцию умножения, применяют знак "х".

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить 

непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в 

формуле. Первая строка расшифровки начинается словом «где,».

Формулы в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах 

всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на 

строке (допускается нумерация в пределах раздела).
Пример -

А = а/Ь, (12)

В = схе. (13)

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной ну­

мерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед 

каждой цифрой обозначения приложения, например: формула (В.1).
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При ссылках в тексте на формулы указывается ее номер. Например, "...как 

следует из формулы (12), анализируемая зависимость...", или "...эта зависимость 

была рассмотрена выше (см. формулу 12)", или "...анализ зависимости (12) пока­

зывает, что...". На рисунке 7 приведен пример оформления страницы текста с 

формулами и ссылками на формулы.

Фср sT\ I Х 'П  Y ’ Z Фвыб*п  2
4  ><е1ч 'г  1 1 2  L i = 1 1 2 ( 1)

где Ф,шч -  стоимость ОПФ на начало планируемого периода (руб.);
Фмм) ~ стоимость вновь введённых в течение года основных фондов 

(руб.);
ФЙЫб~ стоимость выбывших в течение года основных фондов (руб.);
/?! • количество полных месяцев, в течение которых основные фонды 

находились в эксплуатации (месяцев);
пг -  количество полных месяцев со дня выбытия основных фондов до 

конца года (месяцев);
к, z -  количество видов вновь введённых и выбывающих основных 

фондов соответственно.

Рисунок 7 -  Пример оформления страницы текста с формулами 

Порядок изложения математических уравнений такой же, как и формул -по 

требованиям ГОСТ 7.32-2001 [10].

Формулы и математические уравнения рекомендуется набирать в редакторе 

формул. Требования к размерам:

-  обычный символ 14;

-  крупный индекс 9;

-  мелкий индекс 7;

-  крупный символ 18;

-  мелкий символ 12.

5.4.2 Правила оформления списков

Внутри подразделов, пунктов или подпунктов могут быть приведены перечис­

ления.

Перед каждым элементом перечисления следует ставить дефис. При необхо­

димости ссылки в тексте на один из элементов перечисления вместо дефиса ставятся

строчные буквы в порядке русского алфавита, начиная с буквы а (за исключением
27



букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь).

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать 

арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного 
отступа, как показано в примере.

Пример -

а ).______________________________________, ___________________

б)

1)________
2) — ______

в)________

5.4.3 Ссылки

Ссылки применяются в случаях, когда целесообразно:

а) исключить повторение в тексте пояснительной записки отдельных его по­

ложений или фрагментов;

б) избежать дублирования структурных элементов пояснительной записки. 

Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номером 

библиографического описания источника в списке использованных источников. По­

рядковый номер ссылки заключают в квадратные скобки.

При ссылках на структурные элементы пояснительной записки указывают:

-  обозначения приложений;

-  номера разделов, подразделов, пунктов, подпунктов, графического материа­

ла, формул и таблиц (в том числе приведенных в приложениях);

-  обозначения (и номера) перечислений;

-  номера показателей, приведенных в таблицах.

При ссылках на обязательные приложения используют слова: "... в соответ­

ствии с приложением...", а при ссылках на рекомендуемые и справочные слова: "... 

приведен в приложении...".

При ссылках на структурные элементы текста, который имеет нумерацию из
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цифр, не разделённых точкой, указывают наименование этого элемента полностью, 

например "... по 4.10","... в соответствии с А. 12 (приложение А)".

Это требование не распространяется на таблицы, формулы и графический ма­

териал, при ссылках на которые всегда упоминают наименование этих структурных 

элементов, например "... по формуле (3.3)", "... а таблице В.2 (приложение В)", "... 

на рисунке 1.2".

5.4.4 Правила оформления сокращений

Допускается использование сокращений в тексте пояснительной записки, ко­

торые выполняются по требованию ГОСТ 7.12 [8].

Примеры выполнения -  

т. д. -  так далее; 

т. п. -  тому подобное; 

и др. -  и другие; 

в т. ч. -  в том числе; 

г. -  год; 

гг. -  годы;

мин. -  минимальный; 

макс. -  максимальный;

пр. -  прочие; т. к. -  так как; с. -  страница; в. -  век; 

вв. -  века;

шт. -  штуки; св. -  свыше; см. -  смотри;

включ. -  включительно. .

При этом сокращения единиц счета применяют только при числовых значени­

ях в таблицах.

В графических материалах допускается использовать сокращения по ГОСТ 

2.316-68 [10].

5.4.5 Правила оформления сносок

При необходимости пояснения отдельных данных, приведенных в тексте, до­

пускается оформлять их в виде сноски. Знак сноски ставят непосредственно после
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того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Знак сноски 

выполняют надстрочно арабскими цифрами со скобкой. Допускается вместо цифр 

выполнять сноски звездочками Применять более трех звездочек не допускается.

Сноску располагают в конце страницы с абзацного отступа, отделяя от текста 

короткой горизонтальной линией слева. Сноску к таблице располагают в крнце таб­

лицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

5.4.6 Схемное описание алгоритмов

При блок-схемном описании алгоритм изображается геометрическими фи­

гурами (блоками), связанными по управлению линиями (направлениями потока) 

со стрелками. В блоках записывается последовательность действий.

Данный способ по сравнению с другими способами записи алгоритма 

имеет ряд преимуществ. Он наиболее нагляден: каждая операция вычислитель­

ного процесса изображается отдельной геометрической фигурой. Кроме того, 

графическое изображение алгоритма наглядно показывает разветвления путей 

решения задачи в зависимости от различных условий, повторение отдельных 

этапов вычислительного процесса и другие детали.

Оформление программ должно соответствовать определенным требовани­

ям. В настоящее время действует единая система программной документации 

(ЕСПД), которая устанавливает правила разработки, оформления программ ' и про­

граммной документации. В ЕСПД определены и правила оформления блок-схем 
алгоритмов (ГОСТ 10.002-80, ГОСТ 10.003-80 ЕСПД).

Схему алгоритма следует выполнять как единое целое, однако в случае 

необходимости допускается обрывать линии, соединяющие блоки. Если при обрыве 

линии продолжение схемы находится на этом же листе, то на одном и другом 

конце линии изображается специальный символ соединитель — окружность 

диаметром 0,5 мм. Внутри парных окружностей указывается один и тот же 

идентификатор. В качестве идентификатора. На рисунке 8 приведен пример 

оформления структуры программного продукта.

Блок-схема должна содержать все разветвления, циклы и обращения к 
подпрограммам, содержащиеся в программе.
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Все существующие алгоритмы делятся на три вида: линейные, ветвящиеся и 

циклические.

Линейный алгоритм при каждом исполнении предписывает однократное 

выполнение всех действий алгоритма в определенной последовательности.

Ветвящийся алгоритм описывает несколько возможных последовательно­

стей действий и при каждом исполнении предписывает выполнение одной из 

последовательностей действий в зависимости от определенных условий.

Циклический алгоритм при каждом исполнении предписывает многократ­

ное выполнение одной и той же последовательности действий.

Графические изображения различных видов алгоритмов приведены на рисун­

ке 9.

Рисунок 4 - Функциональная структура программного продукта
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Рисунок 8 -  Пример оформления структуры программного продукта
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а) линейный алгоритм; б) ветвящийся алгоритм; в) циклический алгоритм

Рисунок 9- Графическое изображение алгоритмов

5.4.7 Правила оформления листингов программ

т В пояснительной записке и приложениях при разработке программы для ЭВМ

должны приводиться фрагменты кода программного продукта, которые оформля- 
т ются в виде листингов.

Слово "Листинг " и наименование помещают перед фрагментом про- 

граммного кода (выравнивание по левому краю), начинают с абзацного отступа, 

р» заглавной буквы, не подчеркивают. Листинги нумеруются арабскими цифрами 

сквозной нумерацией. Если листинг один, то он обозначается так:
«■>

Листинг 1 - Процедура сортировки одномерного массива

Допускается нумеровать листинги в пределах раздела. В этом случае но­

мер листинга состоит из номера раздела и порядкового номера листинга, раз­

деленных точкой, например, Листинг 1.1

При ссылках на коды программ следует писать: «...код данной процеду­

ры представлен листингом 2», при их сквозной нумерации и «... код данной проце­

дуры представлен листингом 2.1» при нумерации в пределах раздела.

Для написания программного кода используется шрифт « C o u rie r  new» или 

«Cailbri» прямым начертанием (не курсив), обычный (нежирный). Размер шрифта 10- 

12 пт.

5.4.8 Правила оформления библиографического списка (списка использован­
ных источников)

Библиографический список содержит сведения об источниках литературы, ис-
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пользованных при оформлении работы, приведенные по определенным правилам и 

оформленные по ГОСТу 7.1-2003 [8] и ГОСТу 7.05-2008 [10].

Общие правила составления библиографического списка:

1. Нумерация всей использованной литературы сплошная от первого до послед­

него источника.

2. В начале списка рекомендуется располагать официальные и нормативные до­

кументы (Федеральные законы, Указы Президента, постановления, положе­
ния, приказы и т. д).

3. Оформление списка использованной литературы рекомендуется выполнять по 

принципу алфавитного именного указателя в следующей последовательности:

-  литература на русском языке;

-  литература на языках народов, пользующихся латиницей.

4. Сведения о статьях из периодических изданий приводятся с обязательным 

указанием источника опубликования

5. Электронные ресурсы помещаются в общий библиографический список в со­

ответствии с указанным порядком.

Ссылки на использованные источники следует указывать по порядковым но­

мерам библиографического описания источника в библиографическом списке. По­

рядковый номер ссылки заключают в квадратные скобки. Нумерация ссылок ведется 
арабскими цифрами в порядке приведения ссылок в тексте пояснительной записки 

независимо от деления текста на разделы.

При описании нормативных и официальных документов обязательно указыва­

ется название документа, вид, принимающий орган, дата принятия и номер. Затем 

указывается источник опубликования. В Российской Федерации официальными ис­

точниками опубликования документов считаются Российская газета и Собрание За­

конодательства РФ. Ведомственные нормативные документы печатаются в Бюлле-



тене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти. Местные 

нормативные акты публикуются в изданиях местных органов власти.

Для записей на электронные ресурсы допускается при наличии в тексте биб­

лиографических сведений, идентифицирующих электронный ресурс удаленного 

доступа, в подстрочной ссылке указывать только его электронный адрес [10]. Для 

обозначения электронного адреса используют аббревиатуру "URL" (Uniform 

Resource Locator -  унифицированный указатель ресурса).

Пример -  Описание официальных и нормативных документов
Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Феде­

рации [Текст] : принята всенар. голосованием 12.12.1993 г. / Российская Федерация. 

Конституция (1993). — М. : ACT : Астрель, 2007. — 63 с.

Российская Федерация. Законы. Трудовой кодекс Российской Федерации 

[Текст] : от 30.12. 2001 г. № 197-ФЗ, ввод в действие с 01.02.2002 / Российская Фе­

дерация. Законы. — Волгоград ; М. : Изд-во ВолГУ : Либрис, 2002. — 225 с.

Российская Федерация. Законы. Налоговый кодекс Российской Федерации 

[Текст] : часть вторая : офиц. текст по сост. на 30.01.01 г. с изм. и доп. согласно ФЗ 

от 29.12.2000 г. № 166-ФЗ / Российская Федерация. Законы ; Ассоц. авт. и изд. "Тан­

дем". — М. : ЭКМОС, 2001. — 136 с.

Пример -  Книги с одним, двумя и тремя авторами:
Гаджинский, А. М. Логистика [Текст] ; учеб, для студентов высш. и сред, 

спец. учеб, заведений / А. М. Гаджинский. -  6-е изд., перераб. и доп. -  М. : Дашков и 

К, 2003.-408 с.

Иванов, М. Н. Детали машин [Текст] : учеб, для студентов высш. техн. учеб, 

заведений / М. Н. Иванов, В. А. Финогенов. -  8-е изд., испр. -  М. : Высш. шк., 2003. 

т —408 с.

Цхадая, Н. Д. Технический университет. Путь становления 1998-2003 гг. 

** [Текст] / Н. Д. Цхадая, В. Н. Пантилеенко, Н. С. Федотов. -  Ухта : Изд-во УГТУ, 

2004. -  180 с.: ил.

Пример -  Книги, сборники под заглавием (если авторов более трех или же 

т они не указаны):

Экология и экономика природопользования [Текст] : учеб, для студентов
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р
высш. учеб, заведений / Э. В. Гирусов, С. Н. Бобылев, А. Л. Новоселов, Н. В. Чепур- 

ных; под ред. Э. В. Гирусова, В. Н. Лопатина. -  2-е изд., перераб. и доп. -  М. : 

ЮНИТИ: Единство, 2002. -  519 с.

Большой юридический словарь [Текст] / В. А. Белов [и др.]; под ред. А. Я. 

Сухарева, В. Е. Крутских. -  2-е изд., перераб. и доп. -  М. : ИНФРА-М, 2002. -  704 с.

Пример -  Учебники, учебные пособия, методические указания:
История России [Текст] : учеб, для техн. вузов / А. А. Чернобаев [и др.]; ред. 

М. Н. Зуева, А. А. Чернобаева. -  2-е изд., перераб. и доп. -  М. : Высш. шк., 2004. -  
614 с.

Трофимова, Т. И. Краткий курс физики [Текст] : учеб, пособие для вузов / Т.

И. Трофимова. -  М. : Высш. шк., 2004. -  352 с.: ил.

Александрова, К. Ф. Библиографическое описание документов и их составных 

частей [Текст] : метод, указания для студентов и аспирантов техн. вузов / К. Ф. 

Александрова. -  Ухта : УГЛУ, 2000. -  24 с.

Пример -  Электронные ресурсы
Официальные периодические издания [Электронный ресурс]: электрон, путе­

водитель / Рос. нац. б-ка, Центр правовой информации [СПб.], 2005-2007. URL: 

http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html (дата обращения: 18.01.2013).

Беглик А. Г. Обзор основных проектов зарубежных справочных служб [Элек­

тронный ресурс]: програм. обеспечение и технол. подходы // Использование Интер­

нет-технологий в справочном обслуживании удаленных пользователей: материалы 

семинара-тренинга, 23-24 нояб. 2004 г. / Рос. нац. б-ка, Виртуал. Справ, служба. 

СПб., 2004. Систем. требования: Power Point.

URL: http://vss.nlr.ru/about/seminar.php (дата обращения: 13.03.2015).

Национальный информационно-библиотечный центр «ЛИБНЕТ» [Электрон­

ный ресурс] / М-во культуры РФ, Рос. гос. нац. б-ка. — М. : Центр «ЛИБНЕТ», 2004. 

— Режим доступа : http://www.nilc.ru, для доступа к информ. ресурсам требуется ав­

торизация.

Парпалк, Р. Общение в Интернете [Электронный ресурс] / Р. Парпалк // Пер­

сональный сайт Р. Парпалка. — 2006. — 10 дек. — Режим доступа : http://written.ru 

(26.07.2015).
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Более подробно библиографическое описание документов и их составных ча­

стей приведено в [8, 9].

5.4.9 Правила оформления приложений

Приложение оформляют как продолжение данного документа на последую­

щих его листах.

В тексте пояснительной записки на все приложения должны быть даны ссыл­

ки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте пояснительной за­

писки.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху 

выравнивая текст по правому краю страницы слова "ПРИЛОЖЕНИЕ" и его обозна­

чения.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают по центру страни­

цы с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с 

А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова "ПРИ­

ЛОЖЕНИЕ" следует буква, обозначающая его последовательность.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за ис­

ключением букв I и О.

В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов до­

пускается обозначать приложения арабскими цифрами.

Если в отчете одно приложение, оно обозначается "ПРИЛОЖЕНИЕ А".

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на раз­

делы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого при­

ложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью текста пояснительной 

записки сквозную нумерацию страниц.

Приложения выполняются на листах формата А4 по ГОСТ 7.32 [9].

В приложениях целесообразно приводить графический материал большого 

объема или формата, таблицы большого формата, методы расчетов, описание аппа-



ратуры и приборов, описание алгоритмов и программ задач, решаемых на ПК ит. д.

В приложениях приводят только те материалы, на которые имеются 

ссылки в основном тексте. Связь этих частей работы обязательна.

Приложения располагаются по порядку ссылки на них в тексте. Каждое при­
ложение оформляется отдельно.

Материал "Приложения" не учитывается в объеме работ.

В содержании указывается каждое из приложений под своим номером и со 
своим названием.

В целом приложения не должны превышать 1/3 всего текста работы.

Примеры оформления приложений приведены на рисунке 10.

П Р И Л О Ж Е Н И Е  А

Л и с т и н г  м одуля  « У п р а в л я ю щ а я  к о м п а н и я »

(обязатедьн ое)

procedureTMainForm.IST8C'lick(Smder: TObject);
var

CompFonn: TCompForm; 

begin

CompFonn := TCompForm.Create(nil); 

try

CompForm .ADOTable.Edit; 

try

if CompForm .ShowM odal = mrOk then 

CompFonn .ADOT able .Post; 

escq jt

C rm in F n rm  A D O T a h lp  C a n ce l  :

Рисунок 10 -  Пример оформления приложения
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6 ПРЕЗЕНТАЦИЯ ВЫПУСКНОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

6.1 ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Электронная презентация -  это электронный документ, представляющий со­

бой набор слайдов, предназначенный для демонстрации аудитории. Целью любой 

презентации является визуальное представление работы, максимально удобное для 

восприятия.

На слайдах представляют оригинальные (собственные) фотографии, рисунки, 

схемы, чертежи, формулы, графики, таблицы. Не представляют текст в виде просто­

го текстового изложения и ограниченно (только как справочный) используют мате­

риал, заимствованный (копированный) из литературы.

Задачи, решаемые при подготовке к презентации:

-  включить всю необходимую информацию, достаточную для восприятия 

аудиторией без пояснений;

-  обратить внимание аудитории на наиболее существенные информационные 

разделы;

-  представить информацию аудитории максимально комфортно.

Первое, что требуется от презентатора, -  владение темой доклада. Причем 

владение это должно быть таким, Чтобы докладчик мог ответить практически на 

любой вопрос аудитории, который касается темы презентации. Иначе как можно 

ожидать от членов Итоговой аттестационной комиссии, что они воспримут предла­

гаемую им идею, если сам презентатор не вполне уверенно знает, что же именно он 

предлагает аудитории.

Рекомендации к оформлению слайдов для электронной презентации диплом­

ного (курсового) проекта (работы):

-  число слайдов должно быть не менее 10. Каждый слайд должен содержать 

информацию, которая бы при просмотре на экране проектора легко читалась, то есть 

размер шрифта должен быть оптимален. Объем информации должен быть также оп­

тимален;

-  рекомендуется оформлять электронную презентацию в Microsoft Power



Pointn, сервиса Prezi, хотя допустим также вывод документов Word и Excel, но по­

следние могут быть плохо видны на большом экране;

-  необходимо стремиться к использованию по возможности наиболее кон­
трастных сочетаний цветов текста/ линий и фона (черный на белом или белый на 

черном). По возможности использовать полужирное начертание шрифта. Не реко­

мендуется использовать темный фон для черного текста, он при этом становится не­

различимым;

-  в оформлении элементов диаграмм использовать наиболее контрастные ли­

нии и заливку; нежелательно применение разных цветов с небольшим различием в 

оттенке -  они будут плохо различимы на экране;

-  использовать размер шрифта не менее 14, желательно 16. Наиболее подхо­

дящие типы шрифтов -  Calibri, Tahoma и Arial;

-  если используется анимация, то лучше применять по возможности быстрый 

темп вывода, т. к. чересчур медленное развертывание информации сильно утомляет 

аудиторию.

Необходимо помнить, что презентация -  это предельно краткое изложение 

представляемого на защиту материала. Не надо выводить огромные таблицы с де­

сятками строк -  они будут выглядеть очень мелко. Компактная таблица в несколько 

(максимум десяток) строк и колонок -  разумный предел для вывода на одной стра­

нице. В связи с этим необходимо стремиться к укрупнению и обобщению выводи­

мых данных, например, вместо данных по дням -  просуммировать (или усреднить) 
по месяцам, кварталам, годам и т. д.

Презентация начинается со слайда, содержащего наименование образователь­

ного учреждения, название дипломного (курсового) проекта (работы), имена авто­

ров, руководителя и консультантов по разделам, город и год защиты (информация с 

титульного листа).

Все слайды должны быть пронумерованы, номера слайдов должны легко чи­

таться. На каждом слайде должно быть заглавие, расположенное сверху. Заглавие 

должно быть кратким и лаконичным, оптимально 5...7 слов. Оно обычно выделяет­

ся более крупным шрифтом, чем основной текст презентаций.

Перечень слайдов зависит от вида дипломной (курсовой) работы (дипломный



проект или научно-исследовательская работа) и должен отражать классическую по­

следовательность построения работы.

7 ЗАЩИТА ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
К защите выпускной квалификационной работы допускаются лица, завер­

шившие полый курс обучения и успешно прошедшие все предшествующие аттеста­

ционные испытания, предусмотренные учебным планом (приказ министерства обра­

зования и науки российской федерации от 16 августа 2013 г. «Об утверждении по­

рядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным про­

граммам среднего профессионального образования»). Защита дипломных проектов 

проводится с 23 по 28 июня. График защит составляется заместителем директора по 

учебной работе.

Защита выпускной квалификационной работы проводится в установленное 

время на заседании государственной экзаменационной комиссии. Кроме членов эк­

заменационной комиссии на защите, по возможности, должны присутствовать руко­

водитель выпускной квалификационной работы и рецензент, а также возможно при­

сутствие студентов и преподавателей.

Отзывы руководителя и рецензента, представленные в государственную экза­

менационную комиссию, должны быть оформлены в соответствии с требованиями, 

указанными в положении по подготовке и защите выпускных квалификационных 

работ.

Перед началом защиты председатель экзаменационной комиссии знакомит 

студентов с порядком проведения защиты, секретарь комиссии дает краткую ин­

формацию по личному делу студента.
Защита начинается с чтения отзыва и рецензии, затем предоставляется слово 

дипломанту. Доклад выпускной квалификационной работы, продолжается не более 

10 минут. Студент должен излагать основное содержание своей выпускной квали­

фикационной работы свободно, с отрывом от письменного текста. Доклад следует 

начинать с обоснования актуальности темы исследования, его цели и задач, далее по 

главам раскрывать основное содержание квалификационной работы, необходимо 

также продемонстрировать возможности программного изделия, после осветить ре­

зультаты экономического анализа по внедрению программного. В процессе защиты
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студент может использовать презентацию работы, заранее подготовленный нагляд­

ный графический (таблицы, схемы) или иной материал (например, проекты уставов, 

нормативных актов и т.д.), иллюстрирующий основные положения работы.

После завершения доклада члены государственной экзаменационной комис­

сии задают студенту вопросы как непосредственно связанные с темой выпускной 

квалификационной работы, так и близко к ней относящиеся. При ответах на вопро­

сы студент имеет право пользоваться своей работой.

Общее время защиты студентом своей квалификационной работы с учетом 

дополнительных вопросов членов должно составлять не более 30 минут.

После выступления дипломанту следует ответить на возникшие в процессе 

доклада у членов комиссии вопросы.

После окончания дискуссии студенту предоставляется заключительное слово. 

В своем заключительном слове студент должен ответить на замечания рецензента.

В целом на защиту всей выпускной квалификационной работы отводится 30 

минут.

Решение государственной экзаменационной работы об итоговой оценке осно­

вывается на оценках: руководителя за работу, учитывая ее теоретическую и практи­

ческую значимость; рецензента за работу в целом; членов государственной экзаме­

национной комиссии за содержание работы, ее защиту, включая доклад, ответы на 

вопросы и замечания рецензента.
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8. КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОН­
НОЙ РАБОТЫ

На этапе государственной итоговой аттестации государственная аттестацион­
ная комиссия формирует матрицу оценок достижений обучающихся по результатам 
выполнения и защиты выпускной квалификационной работы (таблица 2). При этом 
учитываются оценки рецензента и руководителя, сделанные по основным показате­
лям оценки результатов.

Интегральная оценка результатов выполнения и защиты выпускной квалифи­
кационной работы определяется как медиана по каждому из основных показателей 
оценки результатов.

8.1. Оценка выпускной квалификационной работы
_______________________ ___________ ( ФИО выпускника)

Коды проверяе­
мых компетен­
ций

Показатели оценки результата Оценка

ПК 1.1.-1.5, ПК 
2.1.-2.5, ПК.4.1 
-4 .4 , ПК. 11.1 -  
11.4, ОК1- 
ОК11

актуальность темы ВКР
практическая значимость ВКР
правильная и рациональная постановка задачи
соблюдение стандартов структурного программирования при раз­
работке программного продукта
соблюдение общепринятых системных соглашений при разработ­
ке и оформлению интерфейса программы
дизайн программы
защита от несанкционированного доступа и непредвиденных си­
туаций
потребительские свойства (качество) программы: функциональ­
ная полнота, комфорт эксплуатации, эффективность работы, 
надёжность, изменяемость (гибкость), переносимость на другие 
компьютеры;

Итого:
Критерии оценивания:
36-40 баллов -  «отлично»
27,6-35,6 балла -  «хорошо»;
20,4-27,5 баллов -  «удовлетворительно» 
Менее 19 баллов - «неудовлетворительно»

8.2. Оценка защиты выпускной квалификационной работы 
(учитываются ответы на вопросы)

( ФИО вы­
пускника)

Коды проверя­
емых компе­

тенций

Показатели оценки результата Оценка

ПК 1.1.-1.5,
ПК 2.1.-2.5, 
ПК.4.1 -4.4, 
ПК. 11.1 -  11.4, 
OKI-OKI 1

Защита работы, доклад (презентация) проекта, ответы на вопросы

Оценка работы
Итого

Критерии оценивания:
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9-10 баллов -  «отлично»
7-8,9 балла -  «хорошо»;
6-7,9 баллов -  «удовлетворительно»
Менее 9,9 баллов - «неудовлетворительно»

Критерии оценки выпускной квалификационной работы

кри-
те-
рии

показатели
Оценки « 2 - 5»

«неудовлетворительно » «удовлетворительно» «хорошо» «отлично»

А
кт

уа
ль

но
ст

ь

Актуальность исследо­
вания специально авто­
ром не обосновывается. 
Сформулированы цель, 
задачи не точно и не 
полностью, (работа не 
зачтена -  необходима 
существенная доработ­
ка). Неясны цели и за­
дачи работы (либо они 
есть, но абсолютно не 
согласуются с содержа­
нием)

Актуальность либо 
вообще не сформу­
лирована, либо нет 
анализа существую­
щих программных 
продуктов на рынке. 
Нет обоснования вы­
бора инструменталь­
ных средств, исполь­
зованных для разра­
ботки

Автор обосновы­
вает актуальность 
направления ис­
следования в це­
лом, а не соб­
ственной темы. 
Сформулированы 
цель, задачи. Есть 
обоснования вы­
бора инструмен­
тальных средств, 
использованных 
для разработки

Актуальность 
проблемы иссле­
дования обоснова­
на анализом со­
стояния действи­
тельности. Сфор­
мулированы цели 
и задачи диплом­
ного исследова­
ния. Присутствует 
анализа суще­
ствующих про­
граммных продук­
тов на рынке. Есть 
обоснования вы­
бора инструмен­
тальных средств, 
использованных 
для разработки

Л
ог

ик
а р

аб
от

ы

Содержание и тема ра­
боты плохо согласуют­
ся между собой.

Содержание и тема 
работы не всегда со­
гласуются между со­
бой. Некоторые ча­
сти работы не связа­
ны с целью и задача­
ми работы

Содержание, как 
целой работы, так 
и ее частей связа­
но с темой работы, 
имеются неболь­
шие отклонения. 
Логика изложения, 
в общем и целом, 
присутствует -  
одно положение 
вытекает из друго­
го.

Содержание, как 
целой работы, так 
и ее частей связа­
но с темой работы. 
Тема сформулиро­
вана конкретно, 
отражает направ­
ленность работы. 
Представлены ло­
гическая и функ­
циональная схемы 
программного 
продукта

Ср
ок

и

В процессе дипломного 
проектирования не со­
блюдался график вы­
полнения ВКР

В процессе диплом­
ного проектирования 
график выполнения 
ВКР соблюдался ча­
стично

В процессе ди­
пломного проек­
тирования график 
выполнения ВКР 
соблюдался с 
опозданием на 1-2 
дня

В процессе ди­
пломного проек­
тирования график 
выполнения ВКР 
соблюдался



кри-
те-
рии

показатели
Оценки « 2 - 5»

«неудовлетворительно» «удовлетворительно» «хорошо» «отлично»
П

ро
гр

ам
мн

ый
 п

ро
ду

кт
Программный продукт 
не реализован или реа­
лизован частично, не 
все задачи выполнены. 
Программная реализа­
ция выполнена частич­
но. Требуются суще­
ственные доработки 
программного продук­
та. Дизайн не соответ­
ствует общепринятым 
стандартам. Программ­
ный продукт можно 
считать не эффектив­
ным

Программный про­
дукт реализован ча­
стично, не все задачи 
выполнены. Про­
граммная реализация 
выполнена частично. 
Требуются не суще­
ственные доработки 
программного про­
дукта. Дизайн про­
граммы частично со­
ответствует обще­
принятым стандар­
там. Программный 
продукт можно не 
предусматривает за­
щита от несанкцио­
нированного доступа 
и непредвиденных 
ситуаций, не ком­
фортен в эксплуата­
ции

Программный 
продукт реализо­
ван, задачи вы­
полнены в боль­
шем объеме. Про­
граммная реализа­
ция выполнена. 
Требуются не су­
щественные дора­
ботки программ­
ного продукта. 
Дизайн програм­
мы соответствует 
общепринятым 
стандартам. Про­
граммный продукт 
можно считать 
эффективным и 
надежным, не 
предусмотрена 
защита от несанк­
ционированного 
доступа и непред­
виденных ситуа­
ций, не комфортен 
в эксплуатации

Программный 
продукт реализо­
ван, задачи вы­
полнены в боль­
шем объеме. Про­
граммная реализа­
ция выполнена. Не 
требуются дора­
ботки программ­
ного продукта. 
Дизайн програм­
мы соответствует 
общепринятым 
стандартам. Про­
граммный продукт 
можно считать 
эффективным и 
надежным, преду­
смотрена защита 
от несанкциони­
рованного доступа 
и непредвиденных 
ситуаций, ком­
фортен в эксплуа­
тации

ни
е 

по
яс

ни
­

те
ль

но
й 

за
- Много нарушений пра­

вил оформления
Представленная ВКР 
имеет отклонения и 
не во всем соответ­
ствует предъявляе­
мым требованиям

Есть некоторые 
недочеты в 
оформлении рабо­
ты

Соблюдены все 
правила оформле­
ния работы

Итоговая оценка выставляется по следующим критериям:
«Отлично» выставляется за следующую выпускную квалификационную ра­

боту:
-  работа носит исследовательский характер, содержит грамотно изложен­

ную теоретическую базу, глубокий анализ проблемы, критический разбор деятель­
ности предприятия (организации), характеризуется логичным, последовательным 
изложением материала с соответствующими выводами и обоснованными предложе­
ниями;

-  имеет положительные отзывы руководителя и рецензента;
-  при защите работы студент показывает глубокие знания вопросов темы, 

свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения по 
улучшению положения предприятия (организации), эффективному использованию 
ресурсов, а во время доклада использует наглядные пособия (таблицы, схемы, гра­
фики и т. п.) или раздаточный материал, легко отвечает на поставленные вопросы.
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«Хорошо» выставляется за следующую выпускную квалификационную рабо­
ту:

-  работа носит исследовательский характер, содержит грамотно изложен­
ную теоретическую базу, достаточно подробный анализ проблемы и критический 
разбор деятельности предприятия (организации), характеризуется последователь­
ным изложением материала с соответствующими выводами, однако с не вполне 
обоснованными предложениями;

-  имеет положительный отзыв руководителя и рецензента;
-  при защите студент показывает знания вопросов темы, оперирует данны­

ми исследования, вносит предложения по улучшению деятельности предприятия 
(организации), эффективному использованию ресурсов, во время доклада использу­
ет наглядные пособия (таблицы, схемы, графики и т. п.) или раздаточный материал, 
без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.

«Удовлетворительно» выставляется за следующую выпускную квалифика­
ционную работу:

-  носит исследовательский характер, содержит теоретическую главу, бази­
руется на практическом материале, но отличается поверхностным анализом и недо­
статочно критическим разбором деятельности предприятия (организации), в ней 
просматривается непоследовательность изложения материала, представлены не­
обоснованные предложения;

-  в отзывах руководителя и рецензента имеются замечания по содержанию 
работы и методике анализа;

-  при защите студент проявляет неуверенность, показывает слабое знание 
вопросов темы, не дает полного, аргументированного ответа на заданные вопросы.

«Неудовлетворительно>> выставляется за следующую дипломную работу:
-  не носит исследовательского характера, не содержит анализа и практиче­

ского разбора деятельности предприятия (организации), не отвечает требованиям, 
изложенным в методических указаниях;

-  не имеет выводов либо они носят декларативный характер;
-  в отзывах руководителя и рецензента имеются существенные критические 

замечания;
-  при защите студент затрудняется отвечать на поставленные вопросы по 

теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки, к защи­
те не подготовлены наглядные пособия или раздаточный материал.
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ПРИЛОЖЕНИЕ А
М И Н И С Т Е Р С Т В О  О Б Р А З О В А Н И Я  И Р К У Т С К О Й  О Б Л А С Т И

Г о су д а р ств ен н о е  бю д ж етн о е  п р о ф есси о н а л ь н о е  о б р а зо в а т ел ь н о е  у ч р еж д ен и е
И р к у тск о й  обл асти

« А н га р ск и й  п р о м ы ш л ен н о  -  эк о н о м и ч еск и й  тех н и к у м »
(Г Б П О У  И О  «А П Э Т »)

Д О П У С К А Ю  К  ЗА Щ И Т Е  
З а м ести тел ь  ди р ек то р а  по учебн ой  
р аботе Г Б П О У  И О  «А П Э Т »
_________ , /О .В . С авел и ч ева
« » 2022 год

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

(тема выпускной квалификационной работы)'

Выпускная квалификационная работа выполнена в форте:

_________ ____ ___________ дипломного проекта_________________________
дипломной работы/дипломного проекта (указать)

студ ен том  (кой) гр у п п ы  ______________
(номер группы) (И.О. Фамилия) (подпись) (дата)

П р о ф есси о н а л ь н а я  о б р а зо в а тел ь н а я  п р огр ам м а ср едн его  п р о ф есси о н а л ь н о го  
обр азов ан и я  п о д го то в к и  сп ец и а л и ст о в  ср едн его  зв ен а  п о  сп ец и ал ь н ости :

(код, наименование специальности по ФГОС СПО)
Ф ор м а обуч е- очная

ния:

Р ук ов оди тел ь:

К о н су л ь т а н т ы :
должность категория И.О.Фамилия подпись дата

должность категория И.О.Фамилия подпись дата

должность категория И.О.Фамилия подпись дата
г. А н гар ск , 

2022  г.

1 Т е м а  заполняется ш р и ф т о м  TimesNewRomans, высота шрифта -  14 кеглей, тема выделяется полужирным шрифтом



ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Г о су д а р ств ен н о е  бю д ж етн о е  п р о ф есси о н а л ь ­
ное
о б р а зо в а тел ь н о е  у ч р еж д ен и е  
И р к у тск о й  о бл асти  «А н га р ск и й  
п р о м ы ш л ен н о  -  эк о н о м и ч еск и й  тех н и к у м »

У Т В Е Р Ж Д А Ю
З а м ести т ел ь  д и р ек т о р а  по уч еб н о й  р аботе
________________ ____________/Савеличева О.В.

2022 год

ЗАДАНИЕ
р на выпускную квалификационную работу

Студенту
(ке):.

(Ф.И.О. полностью)

Р 1. Тема выпускной квалификационной работы:

2. Сроки сдачи студентом (кой) законченной выпускной 
квалификационной работы: « » _________  20 _____г.

Р 3. Исходные данные:

О р ган и зац и я  (п р ед п р и я ти е)

О Д О Б Р Е Н О  
Д ол ж н ость  р а б о то д а тел я

IФамилия И.О. 
2022  год

Р

Р

4. Перечень подлежащих разработке задач/ вопросов:

5. Перечень графического/ иллюстративного/ практического материала:

6. Консультанты по выпускной квалификационной работе (с указанием 
относящихся к ним разделов 
ВКР):
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Дата выдачи задания: 20 г.
дата

Руководитель: __________________________
(Ф.И.О.)

Председатель предметно -  цикловой комиссии: __

Задание принял к исполнению: ___________
дата

(подпись)

(Ф.И.О.) (подпись)

20 г.

(Ф.И.О. студента) (подпись)
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ПРИМЕРНЫЙ КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН ВКР
(с указанием сроков выполнения отдельных этапов)

ПРИЛОЖЕНИЕ В

№
п/п

Н а и м ен о в а н и е  эта п о в  вы п ол н ен и я  
В К Р

К а л ен д а р н ы е ср ок и  вы п ол н ен и я  В К Р  
(д а та , год)

с по
Сроки преддипломной практики 4 н едел и

1 . В ы бор  т ем ы , р у к о в о д и т ел я , 
оф ор м л ен и е за я в л ен и я

2. У тв ер ж д ен и е тем ы  В К Р
3. В ы п о л н ен и е за д а н и я  по т ем е В К Р
4. П р ед о ста в л ен и е отч ета  по п р а к ти ­

ке р у к о в о д и т ел ю
5. А ттестац и я  по п р а к ти к е

Подготовка ВКР
1 . У тв ер ж д ен и е зад ан и я  на В К Р
2. П одбор  и ан ал и з и сходн ой  и н ф ор ­

м ации
3. П о д готов к а  и у тв ер ж д ен и е  плана  

(огл ав л ен и я ) В К Р
4. Р абота над р а зд ел а м и  В К Р  и 

у стр а н ен и е за м еч а н и й  р у к о в о д и ­
тел я

5. С огл а со в а н и е со д ер ж а н и я  В К Р , 
устр а н ен и е  за м еч а н и й

6. О ф ор м л ен и е и п р ед о ст а в л ен и е  р у­
к ов од и тел ю  п о л н о го  тек ста  р а б о ­
ты . П о л у ч ен и е отзы в а  р у к о в о д и ­
теля  В К Р

7. П р ед ста в л ен и е готовой  В К Р  ре­
ц ен зен ту

Руководитель: _______________________________________ ________
(Ф.И.О.) (подпись)

План принял к исполнению: « » __________  20 _ _ _ _ _  г.

(Ф.И.О. студента) (подпись)



ПРИЛОЖЕНИЕ Г
РЕЦЕНЗИЯ/ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ

на дипломный проект (дипломную работу)

(тема выпускной квалификационной работы)

студента (ки) ____________________________________
(фамилия, имя, отчество)

1. Актуальность работы:

2. Отличительные положительные стороны работы:

3. Практическое значение:

4. Недостатки и замечания:

5. Оценка образовательных достижений студента (ки)

П р о ф есси о н а л ь н ы е к о м п е­
тен ц и и  (код и н а и м ен о в а ­

ние)

О сн о в н ы е п ок азател и  о ц ен ­
ки р езул ьтата

О ц ен к а  вы п ол н ен и я  работ  
(п о л о ж и тел ь н а я  -1 / о тр и ц а­

т ел ь н а я  - 0)
П К  1.1 . . . . О П О Р  1.1 1

О П О Р  1.2 0
П К  1.2 . . . . О П О Р  2.1 1

О П О Р  2.2 1

6. Выводы:

Дипломный проект (работа) выполнен (-а) на оцен­
ку



^ зент/Руководитель: _____________ ____________________
(фамилия, имя, отчество, полностью)

Р е ц ен -

подпись (должность, место работы)

« » 20

т



на методические рекомендации по выполнению и защиты выпускной
квалификационной работы

для студентов специальности 
09.02.07 Информационные системы и программирование, 

разработанные преподавателями
ГБПОУ ИО «Ангарский промышленно-экономический техникум» 

Петровой Н.В. и Купрюшиной И.Г.

Методические рекомендации составлены в соответствии с программой 
государственной итоговой аттестации выпускников по специальности 
09.02.07 Информационные системы и программирование /базовый уровень 
среднего профессионального образования.

В методических рекомендациях рассматриваются основные вопросы 
организации дипломного проектирования и защиты дипломного проекта. 
Излагаются требования к структуре и содержанию дипломного проекта. 
Приводятся общие правила оформления пояснительной записки, чертежей и 
схем, спецификации, программной документации с соответствующими 
ссылками на государственные стандарты, справочную и учебную литературу, 
что позволит значительно упростить поиск необходимой информации при 
оформлении документов дипломного проекта.

Отличительной особенностью методических рекомендаций является 
то, что, представленный в них учебный материал, может быть использован 
при написании выпускной квалификационной работы. Содержание 
материала имеет строго научное и, вместе с тем, доступное изложение, 
обеспечивает получение студентами основных сведений по структуре и 
содержанию выпускной квалификационной работы.

Методические рекомендации, разработанные преподавателями 
Петровой Н.В. и Купрюшиной И.Г., являются завершенной учебно­
методической работой, которая рекомендуется для опубликования и

Р е ц е н з и я

Рецензент
использования в учеб

Кандидат т.н, доцент, & у 

ФГБОУ ВО «Иркутск^
Начальник отдела кадров 
ФГБОУ ВО Иркутский ГАУ

Заверяю:

•Бслл1ЮШ^Г,̂ оусовд


