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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
Данные методические рекомендации направлены на реализацию 

самостоятельной работы по МДК 01.04 Технология выставочной-ярморочной 
деятельности профессионального модуля (далее - ПМ) 01 «Организация и 
управление торгово-сбытовой деятельности» для студентов, обучающихся по 
программе среднего профессионального образования специальность 38.02.04 
«Коммерция (по отраслям)».  

Самостоятельная работа обучающихся является одним из основных 
методов закрепления и углубления полученных знаний, а также средством 
приобретения необходимых умений в профессиональной области. Главной 
задачей самостоятельной работы является развитие общих и 
профессиональных компетенций, умений приобретать научные знания путем 
личных поисков, формирование активного интереса и вкуса к творческому 
самостоятельному подходу в учебной работе. Самостоятельная работа 
складывается из изучения учебной и специальной литературы, как основной, 
так и дополнительной,  нормативного материала с целью выполнения 
необходимых заданий по дисциплине.  

Задачи внеаудиторной самостоятельной работы:  
- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений студентов; 
- углубление и расширение теоретических знаний; 
- формирование умений использовать нормативную, правовую, 

справочную документацию и специальную литературу;  
- развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 
организованности;  

- формирование самостоятельности мышления, способностей к 
саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;  

- развитие исследовательских умений; 
- умение использовать материал, собранный и полученный в ходе 

самостоятельных занятий на семинарах, на практических и лабораторных 
занятиях, при написании курсовых и выпускной квалификационной работ, 
для эффективной подготовки к итоговым зачетам и экзаменам. 

Методические рекомендации по выполнению самостоятельной 
внеаудиторной работы разработаны на основе рабочей программы по 
специальности 38.02.04 «Коммерция (по отраслям)» в соответствии с 
Программой ПМ 01 «Организация и управление торгово-сбытовой 
деятельности» специальности среднего профессионального образования 
38.02.04 «Коммерция (по отраслям)».  

В результате освоения учебной дисциплины и выполнения 
самостоятельных работ обучающийся должен:  
Уметь: 
− Классифицировать потенциальных участников торгово-
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промышленной выставки по возможным интересам участия в торгово-
промышленной выставке 
− Работать с деловыми электронными и интернет-справочниками 
− Определять источники информации о потенциальных участниках 

торгово-промышленных выставок 
− Работать в основных программах офисных программных пакетов, 

программных продуктах по управлению клиентскими базами, управлению 
предприятием 
− Осуществлять первичные («холодные») звонки для определения 

контактных лиц конкретного предприятия – потенциального участника 
торгово-промышленной выставки 
− Создавать мультимедиа презентации с помощью распространенных 

программных продуктов 
− Осуществлять публичные выступления и презентации 
− Вести коммуникации с разными типами клиентов, определять запросы 

потенциального клиента, работать с возражениями 
− Вести грамотную деловую переписку 
− Разрабатывать тексты рекламных и информационных сообщений 
− Определять значение факторов и событий внешней среды для проекта 

торгово-промышленной выставки 
− Формировать детальный план проведения торгово-промышленной 

выставки и контролировать ход его выполнения 
− Быстро принимать решения в случае отклонений от разработанного 

детального плана 
− Определять количество и квалификацию необходимого 

дополнительного персонала для работы на площадке во время проведения 
торгово-промышленной выставки 
− Распределять задачи для дополнительного персонала и 

контролировать их выполнение 
− Работать в графических редакторах  
Знать: 
− Методы и инструменты работы с базами данных 
− Виды и особенности организационных структур предприятия и сферы 

ответственности руководителей и специалистов 
− Методы работы с первичными и вторичными источникам 
− Выставочный менеджмент 
− Деловой этикет и основы делопроизводства 
− Методы эффективных публичных выступлений и презентаций 
− Инструменты эффективного осуществления продаж 
− Современные инструменты и способы подготовки электронных 

бизнес-презентаций 
− Тенденции развития отраслей экономики, имеющие отношение к 

организуемой торгово-промышленной выставке, и ключевых игроков этих 
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отраслей 
− Основные виды маркетинговых коммуникаций  
− Методы разработки рекламных и информационных текстов 
− Основы организации конференций и деловых мероприятий 
− Методы организации деловых коммуникаций 
− Основы управления проектами 

Внеаудиторная самостоятельная работа может осуществляться 
индивидуально или группами обучающихся в зависимости от цели, объема, 
конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня 
умений. 

Возможные формы контроля:  
‒ проверка выполненной работы преподавателем; 
‒ отчет-защита творческих работ и презентаций; 
‒ зачет; 
‒ тестирование; 
‒ семинарские занятия; 
‒ контрольные работы. 
‒ Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной 

работы являются: 
‒ уровень освоения учебного материала; 
‒ умение использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 
‒ сформированность общеучебных умений; 
‒ обоснованность и четкость изложения ответа; 
‒ оформление материала в соответствии с требованиями; 
‒ сформированность общих и профессиональных компетенций.  
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ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН МДК 
 

 

Наименование разделов и внеурочных тем 

Максимальна
я учебная 
нагрузка 

студента (час.) 

Количество аудиторных часов Внеаудитор
ная работа 
обучающих

ся (час.) 
Всего 

Теоретиче
ские 

занятия 

Практиче
ские 

занятия 
1 2 3 4 5 6 

Тема 4.1.Теоретические основы выставочно-ярмарочной деятельности 30 20 10 10 10 
Тема 4.2.Функционирование рынка выставочно-ярмарочных услуг в России  и 
рубежом. 

21 14 14 - 7 

Итоговый контроль знаний  3 2 2 - 1 
ВСЕГО ПО МДК 01.04 Технология  выставочно-ярмарочной деятельности 54 36 26 10 18 
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СОДЕРЖАНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ ВНЕАУДИТОРНОЙ РАБОТЫ 
 

№ 
темы Наименование тем 

Содержание 
самостоятельной 

внеаудиторной работы 

Кол-во 
часов 

Тема 4.1. Теоретические основы выставочно-ярмарочной деятельности 10 
4.1.1 Введение. Предмет, цели и задачи МДК, 

межпредметные связи. Основные понятия. 
Структура МДК. История развития  
выставочно-ярмарочной деятельности в 
России. Профессиональная значимость 
знаний  выставочно-ярмарочной 
деятельности в подготовке менеджеров по 
продажам 

Конспект в тетради по 
темам: Генезис 

выставочного дела в 
России. Краткая история 

развития выставочной 
деятельности в России 

1 

4.1.2 Характеристика ярмарочно-выставочной 
деятельности 

Составить схему основных 
целей, задач и правил 

организации выставок и 
ярмарок 

1 

4.1.3 Государственная политика в сфере 
выставочно-ярмарочной деятельности  в 
России 

Составление аналитической 
таблицы по подбор места 

проведения корпоративной 
выставки 

1 

4.1.4 Терминология и классификация 
выставочной деятельности 

Конспект в тетради по 
темам: Дать определение 
понятия работа на стенде. 
Сервисное обслуживание 

1 

4.1.5 Инфраструктура ярмарочно-выставочной 
деятельности 

Составить схему факторов, 
способствующих 

привлечению внимания 
посетителей к стенду 

1 

4.1.1.1-
4.1.1.5 

Оформление отчета по практической 
работе.  

Составление  
аналитической таблицы; 

Доклад; 
Электронная презентация 

5 

Тема 4.2. Функционирование рынка выставочно-ярмарочных услуг в России  
и рубежом 

10 

4.2.1 Международные соглашения в 
выставочно-ярмарочной деятельности 

Составить схему 
размещения выставок 

1 

4.2.2 Экономические аспекты выставочно-
ярмарочной деятельности 

Конспект в тетради - Дать 
определение понятия, какие 
новые формы проведения 

выставок получили 
распространение в 
последнее время 

1 

4.2.3 Выставочные мероприятия и реклама Составить схему 
определения целей участия 

в выставке 

1 

4.2.4 Методологические подходы к подготовке 
и участию в выставочно-ярмарочной 
деятельности 

Составить схему порядок 
регистрации и оформления 

участия в выставке 

1 

4.2.5 Организация работы персонала на Конспект в тетради - Дать 1 
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выставке определение понятия, 
какова роль каталога 

выставки 
4.2.6 Выставочные центры Москвы. Конспект в тетради - Дать 

определение понятия, что 
является предметом 
анализа результатов 
участия в выставке с 

позиций инструментов 
маркетинга 

1 

4.2.7 Выставочные территории Европы и мира. Работа с конспектом 
лекций и литературных 

источников 

1 
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАНИЙ 
В ПРОЦЕССЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

Самостоятельная работа по теме 4.1 Теоретические основы выставочно-
ярмарочной деятельности 

Тема 4.1.1. Введение. Предмет, цели и задачи МДК, межпредметные 
связи. Основные понятия. Структура МДК. История развития  

выставочно-ярмарочной деятельности в России. Профессиональная 
значимость знаний выставочно-ярмарочной деятельности в подготовке 

менеджеров по продажам 
Цель: систематизировать и углубить знания об истории развития 

выставочной деятельности в России 
Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 

источники информации, рекомендуемый список литературы составить 
конспект, изложив содержание следующих вопросов: Генезис выставочного 
дела в России. Краткая история развития выставочной деятельности в России 

Форма представления задания: конспект выполненного задания в 
тетради 

Требования к выполнению: Конспект должен иметь четкую 
структуру, материал изложен последовательно и логично. 

Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 
оценки выполненной работы: соответствие содержания конспекта 
поставленному заданию; последовательность и логичность представления 
материала; правильность использования терминологии. 
 

Тема 4.1.2. Характеристика ярмарочно-выставочной деятельности 
Цель: систематизировать и углубить знания о ярморочно-выставочной 

деятельности и ее особенностях, а также о целях, задачах и правилах 
организации выставок и ярмарок. 

Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 
источники информации, рекомендуемый список литературы составить схему 
основных целей, задач и правил организации выставок и ярмарок. 

Требования к выполнению: Схема должна содержать компоненты 
задания и их характеристики, отражающие основные аспекты. 

Форма представления задания: конспект в виде схемы. 
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 

оценки выполненной работы: схема должна быть выполнена лаконично, где 
цели должны быть четко обозначены, задачи отражать последовательность 
деятельности, правила определять порядок организации для осуществления 
деятельности. 
 

Тема 4.1.3 Государственная политика в сфере выставочно-ярмарочной 
деятельности в России 

Цель: научиться проводить анализ выставочно-ярморочной 
деятельности, изучить современную концепцию развития выставочно-
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ярморочной деятельности в РФ, рассмотреть основные направления 
государственной политики в сфере выставочно-ярморочной деятельностью. 

Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 
источники информации, рекомендуемый список литературы сделать подбор 
мест для проведения корпоративной выставки. 

Требования к выполнению: для проведения корпоративной выставки 
должны быть определены: целевая направленность; отраслевая 
принадлежность, территориальный признак и тематическая принадлежность.  

Форма представления задания: конспект в виде таблицы, 
включающей в себя основные компоненты и их характеристику. 

Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 
оценки выполненной работы: таблица должна отражать основные аспекты, 
объясняющие выбор места проведения корпоративной выставки. 
 

Тема 4.1.4 Терминология и классификация выставочной деятельности 
Цель: закрепить знания о классификации и терминологии выставочной 

деятельности. 
Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 

источники информации, рекомендуемый список литературы дать 
определения понятий - работа на стенде и сервисное обслуживание. 

Требования к выполнению: в конспекте должны быть раскрыты 
понятия – работа на стенде и сервисное обслуживание. 

Форма представления задания: конспект выполненного задания в 
тетради. 

Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 
оценки выполненной работы: соответствие содержания конспекта 
поставленному заданию; последовательность и логичность представления 
материала; правильность использования терминологии. 

 
Тема 4.1.5 Инфраструктура ярмарочно-выставочной деятельности 

Цель: систематизировать и углубить знания об инфраструктуре 
ярмарочно-выставочной деятельности.  

Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 
источники информации, рекомендуемый список литературы составить схему 
факторов, способствующих привлечению внимания посетителей к стенду. 

Требования к выполнению: схема должна содержать основные 
методы привлечения внимания посетителей к стенду и их характеристику. 

Форма представления задания: конспект в виде схемы. 
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 

оценки выполненной работы: схема должна быть выполнена лаконично и 
последовательно, раскрывающая основные методы привлечения внимания 
посетителей к стенду и их характеристику. 
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Самостоятельная работа по теме 4.2 Функционирование рынка 
выставочно-ярмарочных услуг в России и рубежом 

Тема 4.2.1 Международные соглашения в выставочно-ярмарочной 
деятельности 

Цель: систематизировать и углубить знания о международных 
соглашениях в выставочно-ярморочной деятельности. 

Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 
источники информации, рекомендуемый список литературы составить схему 
размещения выставок. 

Требования к выполнению: Схема должна содержать компоненты 
задания и их характеристики, отражающие основные аспекты. 

Форма представления задания: конспект в виде схемы. 
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 

оценки выполненной работы: схема должна быть выполнена лаконично и 
последовательно. 
 

Тема 4.2.2 Экономические аспекты выставочно-ярмарочной 
деятельности 

Цель: систематизировать и углубить знания об экономических 
аспектах выставочно-ярмарочной деятельности. 

Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 
источники информации, рекомендуемый список литературы определить 
новые формы проведения выставок получивших распространение в 
настоящее время. 

Требования к выполнению: дать определение понятию и новым 
формам проведения выставок, получившим распространение в последнее 
время 

Форма представления задания: конспект выполненного задания в 
тетради. 

Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 
оценки выполненной работы: соответствие содержания конспекта 
поставленному заданию; последовательность и логичность представления 
материала; правильность использования терминологии. 

 
Тема 4.2.3 Выставочные мероприятия и реклама 

Цель: закрепить знания о выставочных мероприятиях и рекламе в 
выставочно-ярморочной деятельности. 

Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 
источники информации, рекомендуемый список литературы составить схему 
определения целей участия в выставке. 

Требования к выполнению: схема должна содержать основные цели 
и их направленность для участия в выставке. 

Форма представления задания: конспект в виде схемы. 
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Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 
оценки выполненной работы: схема должна быть выполнена лаконично, где 
цели должны быть четко обозначены и раскрыты. 

 
Тема 4.2.4 Методологические подходы к подготовке и участию в 

выставочно-ярмарочной деятельности 
Цель: систематизировать методологические подходы к подготовке и 

участию в выставочно-ярмарочной деятельности. 
Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 

источники информации, рекомендуемый список литературы составить схему 
порядка регистрации и оформления участия в выставке. 

Требования к выполнению: Схема должна содержать компоненты 
задания и их характеристики, отражающие основные аспекты. 

Форма представления задания: конспект в виде схемы. 
Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 

оценки выполненной работы: схема должна быть выполнена лаконично, где 
последовательно отражены - порядок регистрации и оформления участия в 
выставке. 

 
Тема 4.2.5 Организация работы персонала на выставке 

Цель: систематизировать и углубить знания об организации работы 
персонала на выставке. 

Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 
источники информации, рекомендуемый список литературы определить роль 
каталога в выставке. 

Требования к выполнению: в конспекте дать определение понятию – 
каталог и раскрыть его значимость в проведении выставки. 

Форма представления задания: конспект выполненного задания в 
тетради. 

Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 
оценки выполненной работы: соответствие содержания конспекта 
поставленному заданию; последовательность и логичность представления 
материала; правильность использования терминологии. 
 

Тема 4.2.6 Выставочные центры Москвы  
Цель: закрепить знания о выставочных центрах Москвы. 
Задание: Используя лекционный материал и дополнительные 

источники информации, рекомендуемый список литературы определить, что 
является предметом анализа результатов участия в выставке с позиций 
инструментов маркетинга. 

Требования к выполнению: в конспекте раскрыть значение предмета 
анализа результатов участия в выставке с позиций инструментов маркетинга. 

Форма представления задания: конспект выполненного задания в 
тетради. 
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Контроль качества выполненной работы: Устный опрос. Критерии 
оценки выполненной работы: соответствие содержания конспекта 
поставленному заданию; последовательность и логичность представления 
материала; правильность использования терминологии. 
Рекомендуемые источники информации: 

1. Выставочная деятельность в России и за рубежом: Учебно-
методическое пособие / Гусев Э.Б., Прокудин В.А., Салащенко А.Г. – М.: 
Издательско-торговая корпорация «Дашков и К», 2004. – Режим доступа: 
http://evartist.narod.ru/text11/01.htm 

2. Основы выставочной деятельности: учеб. пособие для СПО / Л. 
К. Комарова ; отв. ред. В. П. Нехорошков. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : 
Издательство Юрайт, 2018. – 194 с. — (Серия : Профессиональное 
образование). – Режим доступа: https://static.my-
shop.ru/product/pdf/313/3123496.pdf 

3. Основы выставочно-ярморочной деятельности: Учеб. пособие 
для вузов / Л.Е Стровский, Е.Д. Фролова, Д.Л. Стровский и др.; Под ред. Л.Е. 
Стровского. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. – 288 с. – Режим доступа: 
https://www.twirpx.co/file/674786/ 

4. Управление выставочной деятельностью с использованием 
информационных технологий : монография / А. А. Фролов, И. Г. Бычков, В. 
Б. Щербатский ; под общ. ред. проф., д-ра экон. наук Е. Д. Фроловой. – 
Екатеринбург: УрФУ, 2014. – 100 с. Режим доступа: – 
http://elar.urfu.ru/bitstream/10995/28533/1/978-5-321-02366-2_2014.pdf 

 
Вопросы для самопроверки: 

1. Понятия «выставка» и «ярмарка» 
2. История развития выставочно-ярмарочной деятельности в России 
3. Классификация международных ярмарок 
4. Новые формы проведения выставок 
5. Размещение выставок и ярмарок 
6. Интернет как возможность проведения виртуальных выставок 
7. Принципы маркетинга в выставочно-деятельности 
8. Выставочная деятельность к инструмент маркетинга 
9. Маркетинговые функции выставочно-деятельности 
10. Роль выставочно-ярморочной деятельности при разработке 

стратегии фирмы 
11. Целевая направленность выставочно-ярморочной деятельности 
12. Маркетинговый анализ выставок и ярмарок 
13. Этапы организационного процесса выставочно-ярмарочных 

мероприятий 
14. Роль выставочного менеджера при подготовке и участии в выставке 

на каждом организационном этапе 
15. Сервисные услуги, предлагаемые экспоненту устроителем выставки 

http://evartist.narod.ru/text11/01.htm
https://www.twirpx.co/file/674786/
http://elar.urfu.ru/bitstream/10995/28533/1/978-5-321-02366-2_2014.pdf
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16. Роль каталога выставки 
17. Выставочный стенд как «визитная карточка» предприятия 
18. Обязанности персонала на стенде при проведении выставки 
19. Принципы работы стендиста с посетителями 
20. Реклама в выставочно-ярмарочной деятельности 
21. Анализ рисков выставочного мероприятия 
22. Эффективные инструменты оценки рисков выставочно-ярморочных 

проектов 
23. Методика расчетов рисков выставочно-ярморочных проектов 
24. Экспертная оценка рисков выставочно-ярморочных проектов 
25. Принципы управления риском выставочно-ярморочной 

деятельности 
26. Элементы формирования учетной политики фирм, организующих 

выставки 
27. Налоговые аспекты учетной политики для выставочных 

организаций 
28. Затраты выставочных организаций 
Особенности бухгалтерского и налогового учета затрат у фирм, 

участвующих в выставках 
29. Последствия роста стоимости участия в выставках 
30. Основные статьи затрат участия в выставке 
31. Оценка площади стенда 
32. Понятия экспозиционной и переговорной площадей на стенде 
33. Современная концепция развития выставочно-ярмарочной 

деятельности 
34. Государственное регулирование и координация в области ВЯД 
35. Концепция выставочной деятельности в Москве 
36. Значение Всероссийского выставочного центра для выставочно-

ярморочной деятельности России 
37. Крупнейшие международные выставки «Экспоцентра» 
38. Развитие выставочно-ярморочной деятельности в странах СНГ 
39. Тематическая направленность ВЯД в азиатских государствах СНГ 
40. Межгосударственные выставки стран СНГ 
41. Контроль за ВЯД в странах Европы 
42. Вклад ВЯД в экономику стран Европы 
43. Взаимопроникновение выставочного и конгрессного бизнеса в 

странах Европы 
44. Требования, предъявляемые к городам в странах Европы, где 

функционируют выставочные центры мирового масштаба 
45. «Выставочные города» Германии 
46. Выставочная деятельность в бывших странах Восточной Европы 
47. Главная направленность выставочно-ярморочной деятельности в 

странах Ближнего Востока 



 
 

16 

48. Особенности выставочной деятельности в Японии и ее роль для 
стран Центрального и Южно-азиатского региона 

49. Символы (знаки отличия) свидетельствующие о признании 
международной значимости той или иной выставки 

50. Причины динамичного развития выставочно-ярморочной 
деятельности в США 

51. Место США в выставочно-конгрессной деятельности 
52. «Фостис» и его значение для ВЯД в США 
53. Типы выставочных территорий характерных для США и Канады 
54. Понятие «трейлинговых выставок» 
55. Управление выставочными площадями в США, Канаде, Мексике 
56. Крупнейшие выставочные центры в США 
57. Главные выставочные центры Канады 
58. Вклад выставочных площадей Мексики в общее количесство в 

Северной Америке 
59. Стоимость выставочных площадей в США, Канаде, Мексике 
60. Тенденции развития выставочных площадей в США, Канаде, 

Мексике 
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